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Acesso ao Portal

O processo de alteracao de matricula deve
ser realizado no Portal do Aluno.

Para acesso ao Portal, o aluno deve
informar o seu RA contendo 11 digitos e
sua senha cadastrada.

Caso nao lembre da senha, clicar em
“Esqueceu sua Senha?”




Secretaria - Requerimentos

A disponibilizacao do acesso a alteracao de matricula se da a partir do Requerimento de Alteracao
de Matricula.

CATOLICA

Requerimentos
Mural
Calendario Disponiveis Solicitados
Matriz Curricular
Qs et kxine Requerimentos disponiveis: = Todos os grupos de atendimento v

~t Matncula online

Tipo Grupo de atendimento Valor
Central do Aluno ~ 7 5 ~
ALTERACAO DE MATRICULA - SECRETARIA DIGITAL - POS GRADUACAO
Faltas R$0,00 * ver detalhes
STRICTO SENSU - STRICTO SENSU

* Os valores podgm sofrer alteracées dependendo do local de entrega selecionado.

Secretania

Requerimentos




Secretaria - Requerimentos

® A abertura do requerimento o habilitara a realizar as alteracdes na sua matricula no Portal do
Aluno;

® Sera necessario atualizar a pagina do Portal a fim de que a abertura do requerimento seja
processada e o seu acesso a alteracao seja disponibilizado;

e Para Incluir/Excluir as Disciplinas cligue em Matricula Online e siga os passos até concluir;

® Acompanhar o status da alteracao no Portal do aluno para verificar se as disciplinas foram
incluidas ou excluidas, conforme solicitado;




Secretaria - Requerimentos

Atentar para as
Ao concluir, sua situagdo de matricula serd alterada temporariamente para AGUARDANDO PAGAMENTO (P1), mas ndo se preocupe pois automaticamente a situagdo de matricula

(0] r| enta gﬁes constantes voltard para matriculado.'

’ . Aceite
no p ro p rio Declaro que a altera¢do na minha matricula ird gerar novo contrato de servicos contendo os ajustes realizados. Sera necessario assind-lo novamente, conforme instru¢des.
H Valor do servico
Requerimento. byl

Entrega da solicitagao

I m po rta nte . ESte Local de Entrega Localidade Taxa (RY) Prazo

OBSERVANDO O PRAZO DE

. , © ONLINE UNICAP R$ 0,00 0 ,
requerimento e ALTERACAO DE MATRICULA.
exec uta d (o) d e fo rma g;;t,(())gotal ’ Entrega da solicitacdo ‘

automatica e nao sera
obrigatério

respondido por nenhum
operador.

O campo Solicitacao é obrigatorio, e vocé pode registrar nele a sua alteracao. Clicar em Solicitar.




MATRICULA ONLINE

® ApOs registrar o requerimento, acessar o tutorial de Matricula Online e seguir com as
orientacoes de inclusdo e/ou exclusdo de disciplina;

® Serad gerado um novo contrato de servicos, contemplando os ajustes realizados. Vocé deve
assinar o novo contrato para garantir a atualizacao de sua matricula;

® Ao concluir o processo de alteracao de matricula, sua situacdao de matricula sera atualizada,
temporariamente, para AGUARDANDO PAGAMENTO (P1) e, automaticamente, para

MATRICULADQO, visto que o pagamento ja foi realizado no periodo de matricula;

® ApOs a confirmacao, pode ser emitida a Declaracao de Matricula, também no Portal do
Aluno, conforme orientacdes a seguir.




DECLARACAO DE MATRICULA

Faltas
Relatdrios: 20231 v Tipos de relatérios: TODOS v
Nota/falta unificada
001.302 - Declaracio de Matricula
Notas Tipo de relatério: SECRETARIA

Ocorréncias

[7) Secretaria

Requerimentos

@ Financeiro

Selecionar o Menu Relatérios e, em seguida, clicar em Emitir relatério
Declaragdo de Matricula. |

9 Avaliagdo Institucional




