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APRESENTACAO

Ao final de cada semestre, estudantes da graduacéao e da
pos-graduacdo da Universidade Catolica de Pernambuco
(UNICAP) procuram os servigos da Biblioteca para
adequacao do seu trabalho de conclusao de curso as
normas da ABNT. Sao constantes as queixas sobre a
dificuldade de compreensao dos termos, definicoes e
exigéncias apresentadas nas normas. Com isto, a equipe
de bibliotecarios assumiu o desafio de produzir uma
publicacao simplificada com as orientagées necessarias
para apresentacado de um trabalho académico.
"Descomplicando a ABNT" é uma série elaborada a partir
desta experiéncia cujo objetivo € minimizar as barreiras
entre o usuario e as normas da ABNT.

Neste primeiro volume descomplicamos a NBR
14724/2024, que trata sobre a apresentacao de trabalhos
académicos.

Conheca os demais volumes:
v.2 - Descomplicando a ABNT: artigos académicos

v.3 - Descomplicando a ABNT: citagdes
v.4 - Descomplicando a ABNT: referéncias
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TRABALHOS ACADEMICOS

APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS
NBR 14724/2024

ARTIGO

APRESENTACAO DE ARTIGOS
NBR 6022/2018

CITACOES EM DOCUMENTOS
NBR 10520/2023

REFERENCIAS

ELABORACAO DE REFERENCIAS
NBR 6023/2025




TRABALH

- APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS | |

NBR 14724/2024

A NBR 14724/2024 aplica-se a apresentacao de
trabalhos académicos de conclusao de curso e orienta
sobre os principios em estrutura e diagramacao.

A formatacéo e a padronizagcdo devem ser rigorosamente
observadas, pois constituem critérios essenciais de 7
| organizagao e conformidade normativa.
| Consideramos neste Manual somente o formato
eletrénico, visto que € o padrao de depdsito de trabalhos
adotado na UNICAP.

Os documentos abaixo foram consultados na elaboracéo
desse volume:

ABNT NBR 6022/2018 - Artigos
ABNT NBR 6023/2025 - Referéncias - Elaboracao
ABNT NBR 6024/2012 - Numeragao progressiva das secgdes
~ ABNT NBR 6028/2018 - Resumo, resenha e recensio
ABNT NBR 10520/2023 - Citagdes em documentos
ABNT NBR 14724/2024 - Trabalho académico
IBGE. Normas de apresentacao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

Para casos omissos ou mais esclarecimentos, entre em contato com o
Setor de Atendimento ao Usuario da Biblioteca Central, através do e-mail
atendimento.biblioteca@unicap.br ou pelo WhatsApp (81) 99297-6911.
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Resumo em portugués
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__#" Formato iR

Papel A4
Margens 2,5 cm L=

Fonte legivel
tamanho12, centralizada

1,5 entre as linhas Mome completo do autor (8) cu sutores

[ Conteddo

Os seguintes dados devem
representar e identificar seu

trabalho TITULO DO SEU TRABALHO OU PESQUISA:
Logo da Instituigdo, pro-reitoria subtitulo de seu frabslho ou pesquisa.
€ curso:

letras maiusculas

Autor:
primeiras letras maiusculas TR

Titulo: |l

letras maiusculas em negrito
Subtitulo:

letras minusculas em negrito
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_ ¢ Formato

Papel A4

Margens 2,5 cm

Fonte legivel
tamanho12, centralizada
1,5 entre as linhas

Descricao do trabalho

Fonte legivel, tamanho 10,
justificada do meio da folha para
direita, entre linhas simples (1,0).

[ Contedido

Nome do autor, titulo,
cidade e ano,
mesmo padrdo da capa.

Descricéo do trabalho

(tipo, objetivo, nome da instituigao
vinculada)

Seguido dos nomes do orientador e
coorientador.

MNome completo do autor (a) ou autores

TITULO DO SEU TRABALHO OU PESQUISA:
subtitulo de seu trabalho ou pesquisa.

Tipo do trabalho (tese, dissertagdo,
trabalho de concluséo de curso e outros),
apresentado(a) ao (disciplina, curso, grau
pretendido), da Universidade Catdlica de
Pernambuco (UNICAP), como reguisito
para a obtengdo do (titule, nota) em
(Bacharel, Licenciado, Mestre,
Especialista, Doutor).

Mome do orientador e do coorientador
(caso tenha), acompanhado da titulagdo.

Recife
ano
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Ficha catalogrfica ik

Pré-textuais

_ ¢ Formato

5726t Souza, Alba Rejane Valério de.
Trabalhos académicos / Alba Rejane Valério de Souza,
Ana Bealriz de Aratjo Silva, Lucia Freire Belian. -- Recife :
Biblioteca Central da UNICAP, 2025,
25 p. 1 il. - (Descomplicando ABNT, v. 1)

ISBN 978-65-01-54639-1

1. Documentagao — Brasil - Normas técnicas. 2. NBR -
14724 - 2024. 3. Trabalh démi . Universidac
Catolica de Permambuco — Normalizaggo. |. Silva, Ana
Beatriz de Aratjo. II. Belian, Lucia Freire.

E’rﬁﬂmﬂﬂdﬂ DU 02(81)

Lucia Belian- CRB-4/1286

Consideramos neste Manual

somente o formato eletronico,
padrao de depdsito de trabalhos
adotado na UNICAP.

A ficha é incluida apos a folha de
rosto, ndo a contamos ou
numeramos.

Descreve na publicagao
informagdes necessarias para
identificar a obra. = i

Elaborada por bibliotecarios _
seguindo os padroes estabelecidos i ; _ Lol ]
no Codigo de Catalogagao Anglo- : | : HEE

Americano (AACR2) e o 3
sistema CDU de Classificagao. il
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_ ¢ Formato

Papel A4

Margens 2,5 cm

Fonte legivel
tamanho12, centralizada
1,5 entre as linhas

[ Conteddo

Descricao do trabalho, nome dos
docentes da Banca, local e data de
aprovagéao

Pasquiza intitulada 220000, de autoria de MOOCOO000E0, como requisito
parcial obrigatdric pars obtencdo do titule de X000 no Curso de XOO( da
Universidade Catdlica de Pemambuco - UNICAP, aprovada pela banca examinadors
constituida pelos docentes:

MEMBROS:

Praf. Dr. 22030 — Mome da Insfituigdo
Avalisdor Externo

Fraf D X004 — Mome da Instituigio
Avalisdor Externo

Prof. Or. 235000 - UNICAF
Avaliador Intermo

Prof. Or. X200 — UNICAP
Presidents da Banca Examinadors

Data da sprovagdo: Recife, XX de més de ano.
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_ ¢ Formato

Papel A4

Margens 2,5 cm

Fonte legivel
tamanho12, centralizada
1,5 entre as linhas

[# Conteddo

Apresentada sem titulo e sem
indicativo numérico.

Dedico este trabalho [..] a pessoa gue colaborou com desenvolvimento do
trabalho ou que serviu de inspiragéo. (Texto livre refletindo o contexto de dedicacéo)
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AGRADECIMENTOS

Este texto deve agradecer a todos que, de forma direta ou indireta, apoiaram,
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Fonte legivel
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_ ¢ Formato

Papel A4

Margens 2,5 cm
Fonte legivel
tamanho12, justificado
1,5 entre as linhas
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Citagéo que deve resumir o trabalho, falar do tema tratado ou indicar motivagao para
o desenvolvimento do mesmo. (Nome e Sobrenome, ano)
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Pré-textuais

Resumo em portugués

_ #Tormato

Papel A4

Margens 2,5 cm

Fonte legivel

tamanho12, justificado

1,5 entre as linhas,

em paragrafo Unico, sem recuo.
Extensdo: 150 a 500 palavras.

RESUMO

Resumo informativo, devendo conter de 150 a 500 palavras, elaborado com frases
concisas, que descrevam sucintamente o conteddo do trabalho. Diagramado em
paragrafo Unico, sem tépicos. Em seu conteldo deve contextualizar o tema com
alguma fundamentagéo tedrica/conceitual do trabalho, finalidades, objetivo geral,
metodologia explicando o tipo de pesquisa, onde ela foi realizada, sujeitos
participantes, procedimentos, resultados e conclusao se fazem presentes. Evitar
simbolos, contracdes, férmulas, equagdes, diagramas, entre outros. As palavras-
chave localizadas logoe abaixe do resumo, separadas por um espago, devem
apresentar as iniciais minlsculas, com excecdo dos substantivos proprios e nomes
cientificos, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto.

Palavras-chave: Recife; normalizagao; biblioteca; manuais.
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Pré-textuais

Resumo em outra lingua

__#"Formato

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legivel

tamanho12, justificado

1,5 entre as linhas,

em paragrafo unico, sem recuo.
Extenséo: 150 a 500 palavras.

[# Contedido

Versédo em inglés ou outra
lingua do resumo apresentado
na lingua do trabalho.

il 7 B S o R

ABSTRACT

Informative summary, which must contain 150 to 500 words, prepared with concise
sentences that succinctly describe the content of the work. Diagrammed in a single
paragraph, without topics. In its content, it must contextualize the topic with some
theoreticaliconceptual basis of the work, purposes, general objective, methodology
explaining the type of research, where it was carried out, participating subjects,
procedures, results and conclusion are present. Avoid symbols, contractions, formulas,
equations, diagrams, among others. Keywords located immediately below the abstract,
separated by a space, must have lowercase initials, with the exception of proper nouns
and scientific names, separated by a semicolon and ended by a period.

Keywords: Recife; normalization; library; manuals.
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Pré-textuais

Listas de ilustragoes,

abreviacdes e siglas

_ #"Formato

Papel A4

Margens 2,5 cm

Fonte legivel

tamanho12, a esquerda,

1,5 entre as linhas, sem recuo.

[# Contedido

Devem ser relacionadas por tipo, em lista
propria para cada: desenhos, esquemas,
fluxogramas, fotografias, graficos, tabelas,
mapas, organogramas, plantas, quadros,
etratos e outras.

@

Relagéo alfabética, sem paginagéo.

LISTA DE FOTOGRAFIAS

FOTOGRAFIA 1 - Mona Lisa

FOTOGRAFIA 2 - Guernica

FOTOGRAFIA 3 - O beijo

FOTOGRAFIA 4 - O grito

FOTOGRAFIA § - As meninas...........

FOTOGRAFIA 6 — Os comedores de batata

FOTOGRAFIA 7 — Moga com brinco de pérola...

FOTOGRAFIA 8 - O almogo dos bragueiros
FOTOGRAFIA 9 = Hospital.......c..coecmnieicnicninecniiasannas

.......

FOTOGRAFIA 10 = Os retirantes.

FOTOGRAFIA 11 - Abaporu
FOTOGRAFIA 12 - A noite estrelada

LISTA DE TABELAS

TABELA 1 - Periodicidade das obras

TABELA 2 - Localidade das obras.

TABELA 3 - Custo das obras...
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Pré-textuais

_ #'Formato

Papel A4

Margens 2,5 cm

Fonte legivel

tamanho12, a esquerda,

1,5 entre as linhas, sem recuo,
com a paginagdo alinhada a
direita.

1% - maiuscula e negrito
2? - maiuscula

3% - negrito

4% - jtalico

5% - sem destaque
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TRABALHOS ACADEMICOS

arte Interna

I

 Introducao

Textuais

= 1 INTRODUGAO

Apresenta as partes do trabalho em texto continuo, entre elas: tema; problema
' ou gquestdo do estudo; hipotese; justificativas (académica, social, pessoal); objetivo
geral e objetivos especificos; referencial teérico, indicando a bibliografia citada.

Inicie com uma abordagem geral sobre a area do conhecimento e tema em que

_ #"Formato

Papel A4

Margens 2,5 cm
Fonte legivel
tamanho12, justificado, :
1,5 entre as linhas, =]
paragrafo 1,25 cm.

o estudo se desenvolve, trazendo uma visdo geral do assunto que sera abordado;
delimite o problema ou questdo em forma de uma pergunta inicial, esclarega o que
T pretende sua pesquisa, traga seus objetivos, esclarecendo a que etapa/segdo do
trabalho estdo ligados. Dialogue com o leitor sobre solugdes, teorias e o percurso que
propée neste trabalho. Finalize descrevendo resumidamente cada se¢éo/capitulo da
sua monografia.
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Parte Interna

¢ Formato

Papel A4

Margens 2,5 cm
Fonte legivel
tamanho12, justificado,
1,5 entre as linhas,
paragrafo 1,25 cm.

éSobre os titulos:

® Nao utilizar separadores entre o
numero da secéo e o titulo, como
ponto ou hifen.

® Os titulos também nado tém ponto final.

Citacoes diretas, com mais de 3
linhas, devem ser alinhadas & 4 cm
da margem esquerda, em texto
justificado, sem aspas e com fonte
10 e entre linhas simples (1,0).
Incluir um espacgo antes e depois da
citagéo.

Notas explicativas

sdo separadas por um filete de 5
cm, a esquerda e alinhadas
abaixo da 1? letra da nota,
destacando o seu numero.

2 DESENVOLVIMENTO

E o corpo do trabalho, parte mais extensa, pode variar sua estrutura de segbes
e subsecdes, devido ao tema, profundidade da abordagem ou natureza do trabalho
(monografias de conclusio de curso, dissertagbes ou teses).

Em seu contelido deve abordar: os métados e procedimentos adotados para o
desenvolvimento do trabalho, isso qualifica e o valida cientificamente. Os métodos sdo
muitos, podem ser de abordagem qualitativa, quantitativa e mista; a revisdo de
literatura € um apanhado de estudos ja publicados, por outros autores, sobre o tema
a que se refere seu estudo, relativo aos conceitos que orientaram seu caminhe.

Ainda no desenvolvimento, vocé deve relatar os resultados da pesquisa,
comparande com o que ja é de conhecimento, citado na sua revisdo de literatura e
apresentar o seu ponto de vista ou contribuigéo.

2.1 NORMA BRASILEIRA REFERENTE A APRESENTAGAO TRABALHOS
ACADEMICOS 14724/2024

A ABNT NER 14724 € uma norma brasileira que estabelece os padrées para a
apresentagdo de trabalhos académicos, incluindo teses, dissertagdes e outros tipos
de documentos cientificos’. Ela € essencial para garantir a uniformidade e a qualidade
na apresentacdo desses trabalhos as instituicdes de ensino e comissGes
examinadoras. A norma cobre uma ampla gama de aspectos, desde a estrutura do
documento até as regras de formatagéo, como margens, espagamento e numeragio
das paginas. Em seu escopo a norma descreve seu objetivo:

[..] especifica os principios gerais para a elaboragio de trabalhos
académicos (teses, dissertagbes e outros), visando sua apresentagio &
instituigao (banca, comissSo examinadora de professores, especialistas
designados efou autros). (ABNT, 2024, p. 1).

A estrutura de um trabalho académico conforme a ABNT NBR 14724 deve
conter elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais. Os elementos pré-textuais
incluem a capa, a folha de rosto, o resumo e a lista de ilustragdes e tabelas. Os
elementos textuais s&o o corpo principal do trabalho, onde se desenvolve o contetido,

! As Mormas da Associagdo Brasileira de Mormas Técnicas s3o adotadas na Universidade Catdlica de
Pernambuco, a Biblioteca Central presta o servigo de orientagio ao seu Aluno,
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Textuais

Desenvolvimento

¢ Formato

Papel A4

Margens 2,5 cm
Fonte legivel
tamanho12, justificado,
1,5 entre as linhas,
paragrafo 1,25 cm.

10

dividido em introdugéo, desenvolvimento e concluséo. Ja os elementos pés-textuais
englobam as referéncias bibliograficas, apéndices e anexos.

FIGURA 1 - Estrutura do Trabalho Académico

Capa {obrigaldrio)
Parte exiema { Lombada {opcional)

Folha de rost (obrigatorio)

Erata {opeional)

Folha de aprovagao (cbrigatdrio)

Dedicaléns (opeional)

Epigrafe {opcional) ’ 7

Resuma na lingua vernfcula (obrigatdrio!
Elfaniie, i sl Resumo em lingua estrangeira

e llusiraghes.
Lista de tabelas {opeional)
Litta de abreviaturas o siglae {opcional)
Parte intemis Lista de simbolos {opcional)
{obrigatdiio)

Elementos lextuais' { Desonvohimente

Elementos pds-textusis {

Fonte: ABNT, 2024.
A formatag8o é outro ponto crucial da norma, que especifica o tamanho da
pagina, as margens, o tipo e tamanho da fonte, o espacamento entre linhas e

paragrafos, e a forma de citagdo de fontes.

TABELA 1 - Formatagéo do Trabalho Académico

Formatagéo Padrao =R
Pagina A4 (21 emx 29,7 cm)
Fonte titulos 12 | — il
Fonte texto 12
Fonte referéncias 12 a1 ==
Fonte menor 10
Entre linhas da capa 15 e e
Entrelinhas do texto 15
Continua... o el 22
'i
-

501 R
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¢ Formato

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legivel
tamanho12, justificado,
1,5 entre as linhas,
paragrafo 1,25 cm.

@Sobre tabelas e ilustragoes:

@ Inserir préximas do texto a que séo
citadas.

Seu titulo deve vir acima centralizado,

com entrelinhas simples e mesma
formatacgédo da segao primaria.

¢ Legendas e fontes em tamanho 10

@ Informar a fonte consultada, segundo
a NBR 10520/2023.
Caso a elaboragao seja propria:
Fonte: Elaborado pelo (a) Autor (a).

As tabelas séo representagdes
graficas numéricas que devem
caber em uma pagina e sem
linhas verticais. Se continuarem
em outra pagina, o cabegalho
deve ser repetido e a
continuagao indicada. Q
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Continuando...
Formatagéo Padrio
Entre linhas das notas 1
Entre linhas da Referéncia com recuo 1
Paragrafo 1,25

Fonte: Elaborado pela autora,

A norma também orienta sobre a apresentagao de ilustragdes, tabelas, notas
de rodapé e simbolos, garantindo assim a clareza e a precisdo na transmissao das
informagdes.

Além disso, a ABNT NBR 14724 (ANEXO A) fornece diretrizes para a
elaboragdo dos elementos pré-textuais como a capa, que deve conter o nome da
instituicdo, o titulo do trabalho, o nome do autor, o local e o ano. A folha de rosto, por
sua vez, deve apresentar informagées mais detalhadas sobre o trabalho, incluindo a
natureza (tese, dissertacdo, trabalho de concluséo de curso, entre outros), o nome da
instituicdo a que é submetido, a area de concentragdo, o nome do orientador e
coorientador, se houver, e o ano de depésito.

Para os elementos textuais, a norma destaca a importancia de uma introducéo
clara, que apresente o tema, o problema de pesquisa, os objetivos e a justificativa do
estudo. O desenvolvimento deve conter a revisdo de literatura, a metodologia, 0s
resultados e a discussdo. A conclusdo deve retomar os objetivos, apresentar as
consideragdes finais e sugerir recomendagdes ou continuidades para a pesquisa.

Mo que diz respeito aos elementos pos-textuais, a ABNT NBR 14724 orienta
que as referéncias devem seguir padrdes especificos de formatagéo, permitindo a
identificagdo precisa e completa das fontes consultadas. Apéndices e anexos sfo
opcionais € servem para complementar o texto principal com informagdes adicionais
que sdo relevantes, mas ndo essenciais para a compreenséo do trabalho.

Em suma, a ABNT NBR 14724 é um guia fundamental para a padronizagéo e
a qualidade dos trabalhos académicos no Brasil, assegurando que estes atendam aos
critérios de exceléncia académica e cientifica exigidos pelas instituiges de ensino e
pesquisa.




TRABALHOS ACADEMICOS

Parte Interna

Textuais

_ ¢ Formato

Papel A4

Margens 2,5 cm
Fonte legivel
tamanho12, justificado,
1,5 entre as linhas,
paragrafo 1,25 cm.

- = e
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§ CONCLUSAO

Essas consideragies finais representam o fechamento formal do trabalho
académico. Nesta secdo, é essencial resumir os resultados alcangados, evidenciando
como eles contribuem para o campo de estudo em questio. E importante também
relatar o percurso metodolégico adotado para atingir os objetivos propostos,
destacando os principais argumentos desenvolvidos ao longo da pesquisa. Além
disso, deve-se mencionar as contribuigdes singulares do trabalho, bem como suas
possiveis limitagdes, sempre com o intuito de fornecer uma visdo clara e objetiva do
estudo realizado. Evitar o uso de citacdes nesta parte do texto ajuda a manter o foco
nas contribuigdes originais do autor.
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TRABALHOS ACADEMICOS

Parte Interna

_ ¢ Formato

Papel A4

Margens 2,5 cm

Fonte legivel

tamanho12, a esquerda,

entre as linhas simples, separadas
por um espago livre com o mesmo
espagamento, sem paragrafo.

ﬁ Titulo da segéo sem indicativo
numérico é centralizado, seu texto

inicia em outra linha, com espago livre

entre titulo e texto.

Listar somente as
referéncias
bibliograficas das
obras citadas,

utilizar os modelos

e orientagoes N
apresentados no @
volume
Referéncias, desta
série.

X
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TRABALHOS ACADEMICOS

Parte Interna

_ ¢ Formato

Papel A4

Margens 2,5 cm
Apresenta a formatagao do
documento original.

@Opcional.

O titulo da segéo sem indicativo
numérico é centralizado.

[ Contedido

Documentos complementares
que fundamentam o texto,
elaborados pelo autor,

sdo exemplos: entrevistas,
ilustragdes, questionarios,
esquemas entre outros.

Deve ser citado no texto

a que se refere.

Para varios apéndices, inclua uma
letra maiuscula, precedida pela
palavra APENDICE, separado por
travesséo e seu titulo.

APENDICE A

APENDICE B
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APENDICE - Modelos elaborados pelos autores

Ebook

SOUZA, Alba Rejane Valério de; NASCIMENTO, Ana Beatriz de Araujo Silva;
BELIAN, Lucia Freire (org.). Catalogo das colegdes fotograficas da Universidade
Catolica de Pernambuco: 80 anos de historia @ memorias. Recife: FASA,

2023. Ebook. (Colecdo Memaria UNICAP, v. 2). Disponivel em: hitps:/fwww1.unicap.
bripergamum3/sumaries/0000c8/0000c8a0. pdf. Acesso em: 31 ago. 2024,

Capitulo de Livro

SANTOS, Antdnio Ferreira. A espiritualidade crista. /n: SANTOS, Antdnio Ferreira,
Histéria das Religides. 2. ed. Manaus: [s. n.], 1972. p. 31-54.

Artigo Periddico

MALZONI, Claudio Vianney. O lugar da Carta de Tiago no canen biblico. Fronteiras:
Revista de Teologia da Unicap, Recife, v. 6, n. 1, p. 126=145, 2023, Disponivel em:
https:/iwww1.unicap.briojs/index.php/fronteiras/article/view/2314. Acesso em: 1 out.
2024,

Trabalho apresentado em Eventos

BELIAN, Lucia Freire. Documento & meméria; contando a histéria da Universidade
Catdlica de Pernambuco através de seu arquivo. In; Coldquio De Histéria UNICAP,
16.; VI Coldquio de Historia do PPGH, 6., 2022, Recife. Anais eletrénicos [...].
Recife: UNICAP, 2022, Disponivel em: hitp://iwww1 unicap.br/ocs/index.php/
cologuiodehistoria/cologuiodehistoriaxxiilpaper/iview/2210/860. Acesso em: 6 nov.
2023.
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Apresenta a formatagao do
documento original.

[ Contedido

Documentos complementares ao
texto, de outra autoria.

Deve ser citado no texto

a que se refere.
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AMNEXO A - Norma ABNT 1472412024 Trabalhos Académicos?

NORMA ABNT NBR
BRASILEIRA 14724
Quarta sdigho

14122024

Informacao & documentagéo — Trabalhos
académicos — Apresentagao

yours and " Wovk — Pr
WS 000
i Hirmero de refesinga
[BRATE ERA ABNT KBR 14724:2024
O 12 piginas.

1ASS0CIACAD BRASILEIRA DE NORMAS TECHICAS. ABNT NBR 14724 informagio e
documentagao trzbalhos académicos: apresentagdo. Rio de Janeino ABNT, 2024,
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