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APRESENTAÇÃO

Ao final de cada semestre, estudantes da graduação e da
pós-graduação da Universidade Católica de Pernambuco
(UNICAP) procuram os serviços da Biblioteca para
adequação do seu trabalho de conclusão de curso às
normas da ABNT. São constantes as queixas sobre a
dificuldade de compreensão dos termos, definições e
exigências apresentadas nas normas. Com isto, a equipe
de bibliotecários assumiu o desafio de produzir uma
publicação simplificada com as orientações necessárias
para apresentação de um trabalho acadêmico.
"Descomplicando a ABNT" é uma série elaborada a partir
desta experiência cujo objetivo é minimizar as barreiras
entre o usuário e as normas da ABNT.

Neste primeiro volume descomplicamos a NBR
14724/2024, que trata sobre a apresentação de trabalhos
acadêmicos.

Conheça os demais volumes:

v.2 - Descomplicando a ABNT: artigos acadêmicos
v.3 - Descomplicando a ABNT: citações
v.4 - Descomplicando a ABNT: referências



TRABALHOS ACADÊMICOS
APRESENTAÇÃO DE TRABALHOS ACADÊMICOS
NBR 14724/2024

ELABORAÇÃO DE REFERÊNCIAS 
NBR 6023/2025

CITAÇÕES EM DOCUMENTOS
NBR 10520/2023

ARTIGO
APRESENTAÇÃO DE ARTIGOS
NBR 6022/2018



APRESENTAÇÃO DE TRABALHOS ACADÊMICOS
NBR 14724/2024

TRABALHOS ACADÊMICOS

A NBR 14724/2024 aplica-se à apresentação de
trabalhos acadêmicos de conclusão de curso e orienta
sobre os princípios em estrutura e diagramação.
A formatação e a padronização devem ser rigorosamente
observadas, pois constituem critérios essenciais de
organização e conformidade normativa.
Consideramos neste Manual somente o formato
eletrônico, visto que é o padrão de depósito de trabalhos
adotado na UNICAP.
Os documentos abaixo foram consultados na elaboração
desse volume:

ABNT NBR 6022/2018 - Artigos
ABNT NBR 6023/2025 - Referências - Elaboração
ABNT NBR 6024/2012 - Numeração progressiva das seções
ABNT NBR 6028/2018 - Resumo, resenha e recensão
ABNT NBR 10520/2023 - Citações em documentos 
ABNT NBR 14724/2024 - Trabalho acadêmico
IBGE. Normas de apresentação tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

Para casos omissos ou mais esclarecimentos, entre em contato com o
Setor de Atendimento ao Usuário da Biblioteca Central, através do e-mail
atendimento.biblioteca@unicap.br ou pelo WhatsApp (81) 99297-6911.



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Externa
Capa

Parte Interna

Folha de rosto

Folha de aprovação

Dedicatória

Agradecimento

Epígrafe

Resumo em português

Resumo em outra língua

Listas de ...

Sumário

Ficha catalográfica

Pr
é-t

ex
tua

is

Referências

Apêndice

AnexoPó
s-t

ex
tua

is
Introdução

Desenvolvimento

Conclusão
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xtu

ais

APRESENTAÇÃO - Estrutura



TRABALHOS ACADÊMICOS

Capa

Formato

Conteúdo

Parte Externa

Os seguintes dados devem
representar e identificar seu

trabalho.
Instituição, pró-reitoria e curso:

letras maiúsculas

Autor:
primeiras letras maiúsculas

Título:
letras maiúsculas em negrito

Subtítulo:
letras minúsculas em negrito

Cidade
ano

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12, centralizada

1,5 entre as linhas



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

Folha de rosto

Pr
é-t

ex
tua

is

Formato

Conteúdo

Descrição do trabalho
(tipo, objetivo, nome da instituição

vinculada)
Seguido dos nomes do orientador e

coorientador.

Trabalhos apresentados em pós-
graduações devem indicar a área de
concentração e a linha de pesquisa.

Nome do autor, título, 
cidade e ano, 

mesmo padrão da capa.

Descrição do trabalho
Fonte legível, tamanho 10,

justificada do meio da folha para
direita, entre linhas simples (1,0).

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12, centralizada

1,5 entre as linhas



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

Ficha catalográfica

Pr
é-t

ex
tua

is

Formato

Conteúdo

Aluno UNICAP pode solicitar a
ficha catalográfica do seu
trabalho através do e-mail
atendimento.biblioteca@unicap.br

Consideramos neste Manual
somente o formato eletrônico,

padrão de depósito de trabalhos
adotado na UNICAP.

A ficha é incluída após a folha de
rosto, não a contamos ou

numeramos.

Descreve na publicação
informações necessárias para

identificar a obra.
Elaborada por bibliotecários

seguindo os padrões estabelecidos
 no Código de Catalogação Anglo-

Americano (AACR2) e o 
sistema CDU de Classificação. 

mailto:atendimento.biblioteca@unicap.br


TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

Folha de aprovação

Pr
é-t

ex
tua

is

Formato

Obrigatória somente na pós-
graduação.

Recomendamos usar recurso da
assinatura eletrônica pelo site Gov.br.

Conteúdo

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12, centralizada

1,5 entre as linhas

Logomarca do curso/programa,

descrição do trabalho, nome dos

docentes da Banca, local e data de

aprovação



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

Dedicatória

Pr
é-t

ex
tua

is

Formato

Conteúdo

Opcional.

Apresentada sem título e sem
indicativo numérico.

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12, centralizada

1,5 entre as linhas



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

Agradecimento

Pr
é-t

ex
tua

is

Formato

Título da seção sem indicativo
numérico é centralizado, seu texto
inicia em outra linha, com espaço
entre título e texto. 

Opcional.

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12, centralizada

1,5 entre as linhas



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

EpígrafePr
é-t

ex
tua

is

Formato

Como elemento pré-textual não
precisa seguir a norma de citação,
somente indicar fonte na lista de
referências.

Opcional.

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12, justificado

1,5 entre as linhas



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

Resumo em português

Pr
é-t

ex
tua

is

Formato

Título da seção sem indicativo
numérico é centralizado, seu texto
inicia em outra linha, com espaço  livre
entre título e texto. 

Palavras-chave são separadas por
ponto e vírgula e não por ponto.

Grafadas em letras minúsculas, salvo
as exceções da língua.

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12, justificado

1,5 entre as linhas,
em paragrafo único, sem recuo.
Extensão: 150 a 500 palavras.



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

Resumo em outra língua

Pr
é-t

ex
tua

is

Formato

Conteúdo

Versão em inglês ou outra
língua do resumo apresentado

na língua do trabalho.

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12, justificado

1,5 entre as linhas, 
em paragrafo único, sem recuo.
Extensão: 150 a 500 palavras.



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

Listas de ilustrações,
abreviações e siglas

Pr
é-t

ex
tua

is

Formato

Conteúdo

Título da seção sem indicativo
numérico é centralizado, seu texto
inicia em outra linha, com espaço livre
entre título e texto. 

As listas são separadas:

LISTA DE ILUSTRAÇÕES 

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Relação alfabética, sem paginação.

Devem ser relacionadas por tipo, em lista
própria para cada: desenhos, esquemas,
fluxogramas, fotografias, gráficos, tabelas,
mapas, organogramas, plantas, quadros,
retratos e outras.

Opcional.

Somente elabore se houver mais de
10 itens nas listas.

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12,  à esquerda,

1,5 entre as linhas, sem recuo.



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

Sumário

Pr
é-t

ex
tua

is

Formato

As seções são apresentadas com
seus indicativos numéricos, quando
houver, alinhados à esquerda, pela
margem do indicativo mais extenso.

Os títulos das seções devem ser
grafados de forma hierárquica, da
primária a quinária, este padrão é
repetido em todo trabalho.

Quando os títulos ocuparem várias
linhas, são alinhados abaixo da
primeira letra do título, deixando o
indicativo da seção em destaque.

1ª - maiúscula e negrito
2ª - maiúscula 
3ª - negrito
4ª - itálico
5ª - sem destaque

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12, à esquerda,

1,5 entre as linhas, sem recuo,
com a paginação alinhada à

direita.



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna
Introdução

Te
xtu

ais

As seções numeradas são alinhadas à
esquerda, seu indicativo é separado
do título por um espaço. 

Formato

A numeração deve 
ser contínua em
algarismos arábicos, 
na margem superior 
direita da folha.
Contar as páginas desde a
folha de rosto, ignorando a
ficha catalográfica e numerar
a partir da Introdução.

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12,  justificado,

1,5 entre as linhas, 
parágrafo 1,25 cm.

Citações com recuo, notas, legendas
e fontes das ilustrações e das tabelas
a fonte é em tamanho 10, com entre
linhas simples (1,0).

As seções primárias encabeçam a
página, as subseções ficam
separadas por um espaço de 1,5
entre linhas da seção anterior, bem
como seu texto também é iniciado
após um espaço de 1,5 entre linhas.

Os títulos que ocupem outras linhas,
são alinhados abaixo da primeira letra
do título, deixando o indicativo da
seção em destaque.



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

Desenvolvimento

Te
xtu

ais

Formato

Citações diretas, com mais de 3
linhas, devem ser alinhadas à 4 cm
da margem esquerda, em texto
justificado, sem aspas e com fonte
10 e entre linhas simples (1,0).
Incluir um espaço antes e depois da
citação.

 

Sobre os títulos:

Não utilizar separadores entre o
número da seção e o título, como
ponto ou hífen.

Os títulos também não têm ponto final.

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12,  justificado,

1,5 entre as linhas, 
parágrafo 1,25 cm.

Notas explicativas
 são separadas por um filete de 5

cm, à esquerda e alinhadas
abaixo da 1ª letra da nota,

destacando o seu número.



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

Desenvolvimento

Te
xtu

ais

Formato

Citações com recuo, notas, legendas
e fontes das ilustrações e das tabelas
a fonte é em tamanho 10, com entre
linhas simples (1,0).

Todas as seções
devem ter um texto
relacionado.

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12,  justificado,

1,5 entre as linhas, 
parágrafo 1,25 cm.



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

Desenvolvimento

Te
xtu

ais

Formato

As tabelas são representações
gráficas numéricas que devem
caber em uma página e sem
linhas verticais. Se continuarem
em outra página, o cabeçalho
deve ser repetido e a
continuação indicada.

Sobre tabelas e ilustrações:

Inserir próximas do texto a que são
citadas.

Seu título deve vir acima centralizado,
com entrelinhas simples e mesma
formatação da seção primária.

Legendas e fontes em tamanho 10

Informar a fonte consultada, segundo
a NBR 10520/2023.
Caso a elaboração seja própria:
Fonte: Elaborado pelo (a) Autor (a).

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12,  justificado,

1,5 entre as linhas, 
parágrafo 1,25 cm.



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

Conclusão

Te
xtu

ais

Formato

As seções numeradas são alinhadas à
esquerda, seu texto inicia em outra
linha, com parágrafo e um espaço livre
entre título e texto. 

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12,  justificado,

1,5 entre as linhas, 
parágrafo 1,25 cm.



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna
Referências

Pó
s-t

ex
tua

is

Formato

Título da seção sem indicativo
numérico é centralizado, seu texto
inicia em outra linha, com espaço livre
entre título e texto. 

Listar somente as
referências
bibliográficas das
obras citadas,
utilizar os modelos
e orientações
apresentados no
volume
Referências, desta
série.

Papel A4
Margens 2,5 cm

Fonte legível
tamanho12, à esquerda,

entre as linhas simples, separadas
por um espaço livre com o mesmo

espaçamento, sem parágrafo.



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

Apêndice

Pó
s-t

ex
tua

is

Conteúdo

Papel A4
Margens 2,5 cm

Apresenta a formatação do
documento original.

Formato

Para vários apêndices, inclua uma
letra maiúscula, precedida pela
palavra APÊNDICE, separado por
travessão e seu título.
APÊNDICE A 
APÊNDICE B 

Opcional.

O título da seção sem indicativo
numérico é centralizado.

Documentos complementares 
que fundamentam o texto,

elaborados pelo autor, 
são exemplos: entrevistas,
ilustrações, questionários,

esquemas entre outros.
Deve ser citado no texto 

a que se refere.



TRABALHOS ACADÊMICOS

Parte Interna

AnexoPó
s-t

ex
tua

is

Conteúdo

Opcional.

O título da seção sem indicativo
numérico é centralizado.

Papel A4
Margens 2,5 cm

Apresenta a formatação do
documento original.

Formato

Referenciar
fonte(s) do(s)
Anexo(s) no 
próprio elemento
em nota de rodapé.

Documentos complementares ao
texto, de outra autoria. 

Deve ser citado no texto 
a que se refere.




