
 

                PRÓ-REITORIA DE GRADUAÇÃO 

DIRETORIA DE GESTÃO ESCOLAR E REGULAÇÃO 

 

CONVOCAÇÃO E INSTRUÇÃO PARA A MATRÍCULA ACADÊMICA  

PERÍODO 2025 .2  

 

  Olá, Estudante!  
 

Segue o cronograma e orientações para a matrícula 2025.2, através do Portal do Aluno.  
 

1 CALENDÁRIO PARA A MATRÍCULA 
 

1.1   MATRÍCULA REGULAR 

 

Dia 11/7/2025  –  a partir das 17h, divulgação das propostas de matrícula.   
 

De 14 a 18/7/2025 – apresentação das propostas pelos alunos, após análise dos horários, nº de créditos e, se 

necessário, apresentação de sua contraproposta (única solicitação). O Requerimento de 

Alteração de Proposta de Matrícula dispõe de campos específicos para a inclusão e/ou 

exclusão de Disciplinas. Esteja certo de sua solicitação de alteração, pois só será aceito um 

requerimento. 

De 14 a 23/7/2025 –  avaliação e definição das contrapropostas pelas Escolas. Após esse período, continuaremos 

avaliando as contrapropostas, porém, sem o compromisso de atendimento para a 

matrícula regular.  

De 24 a 31/7/2025, até as 16h – efetivação da matrícula (SEGUIR ESCALONAMENTO ANEXO) 

De 24 a 31/7/2025, até as 20h – pagamento da 1ª parcela da semestralidade, mediante boleto/pix. 

 

INÍCIO DAS AULAS – 07/AGOSTO/2025 
 

                     

1.2   MATRÍCULA ATRASADA  

 

De 08 a 20/8/2025 - condicionada à existência de vagas nas disciplinas/turmas e sujeita à cobrança de uma taxa 

adicional no valor de R$118,00 (cento e dezoito reais), correspondente aos serviços 

extraordinários prestados pela Universidade, a ser incluída na 3ª ou na parcela seguinte da 

semestralidade. 
 

Dia 20/8/2025 - pagamento da 1ª parcela da semestralidade da matrícula atrasada, mediante boleto/pix. 

 

 

2    ALTERAÇÃO DE MATRÍCULA (SUBSTITUIÇÃO, ACRÉSCIMO E CANCELAMENTO DE DISCIPLINAS)  

 

a) CURSOS EaD - 18 a 20/8/2025. 
 

b) CURSOS Presenciais - 20 a 26/8/2025. 

A alteração de matrícula é condicionada à cobrança de uma taxa administrativa no valor de R$24,00 (vinte e quatro reais) 

por alteração, além da disponibilidade de vagas nas disciplinas/turmas. As alterações não devem interferir nos horários e 

disciplinas da matrícula já consolidada, na periodização curricular e não devem ser objeto de mudança de turma, a 

qualquer título.  

As alterações de matrículas poderão implicar ajuste da semestralidade. 

 

 
3   DA MATRÍCULA -  PROCEDIMENTOS  

 

No período de 14 a 18/7/2025 acesse o Portal do Aluno:  h t tps: / /por ta l .unicap.br /por tal -graduacao  
 

a) Cursos presenciais - menu Quadro de horários 

b) Cursos EaD - menu Matriz Curricular 

https://portal.unicap.br/portal-graduacao


 

 

 

 

Para visualizar as disciplinas cursadas e pendentes, entre no menu Matriz Curricular.  Analise a proposta apresentada e, 

se necessário e existir disponibilidade no seu quadro de horários, solicite através do menu Secretaria / Requerimentos / 

ALTERAÇÃO DA PROPOSTA DE MATRÍCULA, indicando corretamente o código/nome/horário da disciplina 

desejada para avaliação da Coordenação. 

ATENÇÃO! Será aceita apenas uma proposta de alteração da matrícula. 

 

Definida a proposta, entre no Portal do Aluno, no dia/horário da matrícula do seu curso. Selecione o menu MATRÍCULA 

ONLINE, avance para as demais etapas (apresentação, período letivo e confirmação dos dados pessoais) e confirme a 

sua matrícula. Etapa final: plano de pagamento e efetivação da matrícula, até 31/7/2025, às 20h.  

 

O Registro Acadêmico (RA), é seu número de controle acadêmico e que deve ser utilizado com os 11 dígitos. Seu RA 

será sempre utilizado para a sua identificação na Universidade.  

 

Para acesso ao Portal do Aluno, clique:  h t tps: / /por tal .unicap.br /portal -graduacao      

 

 
 

 

Todo o Processo de Matrícula está condicionado à inexistência de qualquer pendência junto à Tesouraria e/ou à Biblioteca 

Central. Dependendo da situação, entrar em contato com a Tesouraria através do e-mail contato.tesouraria@unicap.br ou 

pelos telefones (81) 98139-1746 / 98193-2604, ou com a Biblioteca através do WhatsApp: (81) 992976911 (opção 4 – 

biblioteca) ou dos telefones (81) 2119.4252 – 4257.  

O atendimento da Tesouraria é de segunda a sexta-feira, das 9h às 16h.    

 
 

4   DAS NORMAS A SEREM CUMPRIDAS  

 

 4.1 Disciplinas que ultrapassem a sua periodização, somente serão autorizadas após atendidos os alunos periodizados. 
 

 4.2 Observar a periodização curricular (número máximo de disciplinas) e as normas/diretrizes específicas de cada curso, 

referente ao limite mínimo para conclusão. 
 

 4.3 Obedecer aos pré-requisitos, priorizando as disciplinas de períodos anteriores.  
 

 4.4 Para disciplina fora de seu turno, a prioridade e critérios serão estabelecidos pelas Coordenações. 

 
 

5  ASSINATURA DO CONTRATO 

 
Na etapa seguinte, Assinatura do Contrato Via Token/Chave de Segurança, você deverá assinar digitalmente o seu 

Contrato de Prestação de Serviços Educacionais. O token será enviado para o seu e-mail, que deverá ser copiado e colado 

no local indicado no Portal do Aluno (conforme imagem abaixo).  

 

 

 

 

https://portal.unicap.br/portal-graduacao
mailto:contato.tesouraria@unicap.br


 
 

 
 

 

O ALUNO NÃO PODERÁ SEGUIR PARA A PRÓXIMA ETAPA SEM A ASSINATURA DIGITAL DO CONTRATO.  

 

Na etapa Finalização, você poderá visualizar e/ou imprimir sua proposta de matrícula, o contrato de prestação de serviços 

educacionais e o boleto bancário. A confirmação da matrícula ocorrerá com o pagamento da 1ª parcela da semestralidade. 

Não ocorrendo o pagamento no prazo fixado, será cancelada a orientação de matrícula. 
 
 
 

Atenciosamente, 

Prof. Dr. Raphael Fonseca do Nascimento 

Assessor da Diretoria de Gestão Escolar e Regulação 

07 de julho de 2025 
 
 
 
 
 
 



 

 

            P R Ó - R E I T O R I A  D E  G R A D U A Ç Ã O  
D I R E T O R I A  D E  G E S T Ã O  E S C O L A R  E  R E G U L A Ç Ã O  

 
  E S C A L O N A M E N T O  M A T R Í C U L A  D O S  V E T E R A N O S  –  2 0 2 5 . 2  

 

PERÍODO: 24 a 31/7/2025 – a partir das 8h 
 

 CURSOS - ESCOLA DE CIÊNCIAS JURÍDICAS E EMPRESARIAIS  

 ADMINISTRAÇÃO 

 CIÊNCIA POLÍTICA 

 CIÊNCIAS CONTÁBEIS 

 CIÊNCIAS ECONÔMICAS 

 DIREITO 

 GESTÃO EM RECURSOS HUMANOS - Tecnólogo (EaD) 

 LOGÍSTICA - Tecnólogo (EaD) 
 
 
 

PERÍODO:  25 a 31/7/2025 – a partir das 8h 
 

 

CURSOS - ESCOLA DE SAÚDE E CIÊNCIAS DA VIDA 
CIÊNCIAS BIOLÓGICAS – Bacharelado 

CIÊNCIAS BIOLÓGICAS – Licenciatura 

ENFERMAGEM 

FARMÁCIA 

FISIOTERAPIA 

FONOAUDIOLOGIA 

MEDICINA 

NUTRIÇÃO 

PSICOLOGIA 
  

 

PERÍODO: 28 a 31/7/2025 – a partir das 8h 
 

CURSOS - ESCOLA DE EDUCAÇÃO E HUMANIDADES 

CIÊNCIA DA RELIGIÃO – Licenciatura Ensino Religioso (EaD) 

FILOSOFIA – Bacharelado 

FILOSOFIA – Licenciatura (Presencial e EaD) 

FÍSICA 

HISTÓRIA (Presencial e EaD) 

LETRAS – PORTUGUÊS (Presencial e EaD) 

LETRAS – PORTUGUÊS E ESPANHOL 

LETRAS – PORTUGUÊS E INGLÊS 

MATEMÁTICA   

PEDAGOGIA (Presencial e EaD) 

QUÍMICA 

SERVIÇO SOCIAL 

TEOLOGIA 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

PERÍODO:  29 a 31/7/2025 – a partir das 8h 
 

 

CURSOS - ESCOLA DE TECNOLOGIA E COMUNICAÇÃO 

ARQUITETURA E URBANISMO 

CIÊNCIA DA COMPUTAÇÃO 

ENGENHARIA AMBIENTAL 

ENGENHARIA CIVIL 

ENGENHARIA DA COMPLEXIDADE 

ENGENHARIA DE PRODUÇÃO 

ENGENHARIA QUÍMICA 

FOTOGRAFIA - Tecnólogo 

JOGOS DIGITAIS - Tecnólogo 

JORNALISMO 

PUBLICIDADE E PROPAGANDA 

SISTEMAS PARA INTERNET -Tecnólogo 
 
 
 
 
 
 
 
 

Prof. Dr. Raphael Fonseca do Nascimento 
Assessor da Diretoria de Gestão Escolar e Regulação 

07 de julho de 2025 
 

 
 
 
 
 


