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CONVOCAGCAO E INSTRUGAO PARA A MATRICULA ACADEMICA
PERIODO 2025.1

Prezado(a) [NOMEALUNO]

Segue o cronograma e orientacdes para a matricula 2025.1, através do Portal do Aluno.
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CALENDARIO PARA A MATRICULA

11

MATRICULA REGULAR

Dia 17/01/2025 — a partir das 13h, divulgacéo das propostas de matricula.

De 17 a 21/01/2025 — apresentacdo das propostas pelos alunos, apds analise dos horérios, n° de créditos e, se necessério,

apresentacdo de sua contraproposta (Unica solicitacdo). O Requerimento de Alteragdo de Proposta de
Matricula dispbe de campos especificos para a inclusdo e/ou exclusdo de Disciplinas. Esteja certo de
sua solicitacdo de alteracdo, pois s6 serd aceito um requerimento.

De 17 a 23/01/2025 — avaliacdo e definicdo das contrapropostas pelas Escolas. Apos esse periodo, continuaremos avaliando as

contrapropostas, porém, sem o compromisso de atendimento para a matricula regular.

De 24 a 30/01/2025, as 16h — efetivacdo da matricula (SEGUIR ESCALONAMENTO ANEXO)

De 24 a 31/01/2025, as 20h — pagamento da 12 parcela da semestralidade, mediante boleto/pix.

2

ATENQAO! E condicéo para o processo de matricula, a inexisténcia de qualquer pendéncia junto ao setor financeiro. Procure solucioné-la

1.2

no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, antes da data prevista para sua orientag&o.

Se necessario, entrar em contato com a Pré-reitoria Administrativa através do e-mail contato.tesouraria@unicap.br, do
WhatsApp (81) 992976911 ou pelos telefones (81) 98139-1746 / 98193-2604. O atendimento é de segunda a sexta-feira, das
8h as 12h e das 13h as 17h.

MATRICULA ATRASADA - 11 a 19/02/2025 - condicionada a existéncia de vagas nas disciplinas/turmas e
sujeita a cobranga de uma taxa adicional no valor de R$118,00 (cento e dezoito reais), correspondente aos
servicos extraordinarios prestados pela Universidade, a ser incluida na 3% ou na parcela seguinte da
semestralidade.

Dia 19/02/2025 - pagamento da 12 parcela da semestralidade da matricula atrasada, mediante boleto/pix.

INICIO DAS AULAS - 10/FEVEREIRO/2025

ALTERACAO DE MATRICULA (SUBSTITUICAO, ACRESCIMO E CANCELAMENTO DE DISCIPLINAS)

a) CURSOS EaD - 17 a 19/02/2025.

b) CURSOS Presenciais - 19 a 25/02/2025.

A alteracdo de matricula é condicionada a cobranca de uma taxa administrativa no valor de R$24,00 (vinte e quatro
reais) por alteragdo, além da disponibilidade de vagas nas disciplinas/turmas. As alteragfes ndo devem interferir nos
horarios e disciplinas da matricula j& consolidada, na periodizagdo curricular e ndo devem ser objeto de mudanca de
turma, a qualquer titulo.

As alteracOes de matriculas poderdo implicar ajuste da semestralidade.


mailto:tesouraria@unicap.br
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PROCEDIMENTOS

No periodo de 17 a 21/01/2025 acesse o Portal do Aluno:
https://portal.unicap.br/portal-graduacao

a) Cursos presenciais - menu Quadro de horarios
b) Cursos EaD - menu Matriz Curricular.

Para visualizar as disciplinas cursadas e pendentes, entre no menu Matriz Curricular. Analise a proposta apresentada e,
se necessario e existir disponibilidade no seu quadro de horarios, solicite através do menu Secretaria / Requerimentos /
ALTERACAO DA PROPOSTA DE MATRICULA, indicando corretamente o codigo/nome/horario da disciplina
desejada para avaliacdo da Coordenagéo.

ATENCAO! Sera aceita apenas uma proposta de alteracdo da matricula.

Definida a proposta, entre no Portal do Aluno, no dia/horario da matricula do seu curso. Selecione o menu
MATRICULA ONLINE, avance para as demais etapas (apresentacao, periodo letivo e confirmagdo dos dados pessoais)
e confirme a sua matricula. Etapa final: plano de pagamento e efetivacdo da matricula, até 31/01/2025, as 20h.

Seu usuario (Registro Académico - RA) de acesso é: [RA]

O Registro Académico (RA), acima, é seu nimero de controle académico e que deve ser utilizado com os 11 digitos.
Seu RA serd sempre utilizado para a sua identificagdo na Universidade.
Para acesso ao Portal do Aluno, clique: https://portal.unicap.br/portal-graduacao

ACESSO PORTAL DO ALUNO

Dados para acesso:

- Usuario (Registro Académico - RA) enviado ao e-mail pessoal. *
. Senha individual ja cadastrada. **
. Enderego eletrénico de acesso:

https://portal . unicap br/portal-graduacao

Usuario
* O Registro Académico deve ser utilizado com os zeros a esquerda.
** Para o primeiro acesso ao Portal do Aluno ou caso tenha esquecido sua . RIS et o . .
senha, clicar em "esqueceu sua senha?" e preencher seu usuario e e-mail
pessoal.

Sera enviado um link, para o e-mail pessoal, para cadastramento da senha.
Apds o cadastramento, acessar o portal do aluno com o usudrio e senha
pessoal cadastrada.

Senha

ACESSAR

Para o primeiro acesso ou caso tenha . y -

- esquecido sua senha, clicar em “esqueceu - §
: sua senha?" ! - £5Esqueceu sua senha?
Preencher usuario (RA) e e-mail pessoal. ;

Todo o Processo de Matricula estd condicionado a inexisténcia de qualquer pendéncia junto a Tesouraria e/ou a
Biblioteca Central. Dependendo da situacdo, entrar em contato com a Tesouraria através do e-mail
contato.tesouraria@unicap.br ou do WhatsApp: (81) 992976911 (opcédo 2 — financeiro), ou com a Biblioteca através
do e-mail atendimento.biblioteca@unicap.br ou dos telefones: (81)21194252 — 4257. O atendimento é de segunda a
sexta-feira, das 8h as 12h e das 13h as 17h.

DAS NORMAS A SEREM CUMPRIDAS
4.1 Disciplinas que ultrapassem a sua periodizagdo, somente serdo autorizadas apds atendidos o0s
alunos periodizados.

4.2 Observar a periodizacdo curricular (nimero maximo de disciplinas) e as normas/diretrizes especificas de cada
curso, referente ao limite minimo para concluséo.

4.3 Obedecer aos pré-requisitos, priorizando as disciplinas de periodos anteriores.
4.4 Para disciplina fora de seu turno, a prioridade e critérios serdo estabelecidos pelas Coordenacées.


https://portal.unicap.br/portal-graduacao
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5 ASSINATURA DO CONTRATO

Na etapa seguinte, Assinatura do Contrato Via Token/Chave de Seguranca, vocé devera assinar digitalmente o seu
Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais. O token sera enviado para o seu e-mail, que devera ser copiado e
colado no local indicado no Portal do Aluno (conforme imagem abaixo).

ASSINATURA DO CONTRATO VIA TOKEN/CHAVE DE SEGURANCA

Envio do token/chave de seguranga

Foi enviado para seu o email: || GGG - token/chave de
. seguranca que deve ser fornecido no campo de token/chave de seguranga. Apds preencher
a assinatura e ler os termos do contrato, clique em Finalizar matricula

Reenviar e-mail

Clique em PROXIMO
para avangar a matricula.

O ALUNO NAO PODERA SEGUIR PARA A PROXIMA ETAPA SEM A ASSINATURA DIGITAL DO CONTRATO.

Na etapa Finalizacdo, vocé poderd visualizar e/ou imprimir sua proposta de matricula, o contrato de prestacdo de servicos
educacionais e o boleto bancario. A confirmag¢éo da matricula ocorrerd com o pagamento da 12 parcela da semestralidade.
N&o ocorrendo o pagamento no prazo fixado, sera cancelada a orientagdo de matricula.

Recife, 17 de janeiro de 2025
Diretoria de Gestdo Escolar e Regulacdo
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ESCALONAMENTO VETERANOS - 2025.1

PERIODO: 24 a 30/01/2025 - a partir das 8h

CURSO - ESCOLA DE HUMANIDADES, DIREITO, ECONOMIA E GESTAO

DIREITO

PERIODO: 27 a 30/01/2025 - a partir das 8h

CURSOS - ESCOLA DE HUMANIDADES, DIREITO, ECONOMIA E GESTAO

ADMINISTRACAO

CIENCIA DA RELIGIAO - Ensino Religioso (EaD)

CIENCIA POLITICA

CIENCIAS CONTABEIS

CIENCIAS ECONOMICAS

FILOSOFIA — Bacharelado

FILOSOFIA — Licenciatura (Presencial e EaD)

FiSICA

GESTAO EM RECURSOS HUMANOS - Tecnélogo (EaD)

HISTORIA (Presencial e EaD)

LETRAS — PORTUGUES (Presencial e EaD)

LETRAS — PORTUGUES E ESPANHOL

LETRAS — PORTUGUES E INGLES

LOGISTICA - Tecnélogo (EaD)

MATEMATICA

PEDAGOGIA (Presencial e EaD)

QUIMICA

SERVICO SOCIAL

TEOLOGIA




PERIODO: 28 a 30/01/2025 - a partir das 8h

CURSOS - ESCOLA DE SAUDE E CIENCIAS DA VIDA

CIENCIAS BIOLOGICAS — Bacharelado

CIENCIAS BIOLOGICAS — Licenciatura

ENFERMAGEM

FARMACIA

FISIOTERAPIA

FONOAUDIOLOGIA

MEDICINA

NUTRICAO

PSICOLOGIA

PERIODO: 29 e 30/01/2025 - a partir das 8h

CURSOS - ESCOLA DE TECNOLOGIA E COMUNICAGCAO

ARQUITETURA E URBANISMO

CIENCIA DA COMPUTACAO

ENGENHARIA AMBIENTAL

ENGENHARIA CIVIL

ENGENHARIA DA COMPLEXIDADE

ENGENHARIA DE PRODUCAO

ENGENHARIA QUIMICA

FOTOGRAFIA - Tecndlogo

JOGOS DIGITAIS - Tecndlogo

JORNALISMO

PUBLICIDADE E PROPAGANDA

SISTEMAS PARA INTERNET -Tecnodlogo

Recife, 17 de janeiro de 2025
Diretoria de Gestéo Escolar e Regulagéo




