UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO
DIRETORIA DE GESTAO ESCOLAR

CONVOCAGAO E INSTRUGAO PARA A MATRICULA ACADEMICA
PERIODO 2024.2

Prezado(a) estudante

Observe o cronograma e as orientagdes para a sua matricula 2024.2 (etapas/dia/horario/escalonamento), que sera
realizada através do Portal do Aluno (escalonamento anexo).
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» Matricula regular/atrasada.
> Alteracéo da proposta — Unica solicitagdo (contraproposta).
> Requerimento de Alteragéo de Proposta de Matricula.

CALENDARIO PARA A MATRICULA, observadas as suas etapas

1.1 MATRICULA REGULAR

ATENGAO!

Dia 19/7/2024 — a partir das 10h, divulgag&o das propostas de matricula.

De 19 a 23/7/2024 — apresentacdo das propostas pelos alunos, apds analise dos horérios, n° de
créditos e, se necessario, apresentagdo de sua contraproposta (dnica
solicitacao).

De 19 a 24/7/2024 — avaliacdo e definicdo das contrapropostas pelas Escolas. Apés esse periodo,
continuaremos avaliando as contrapropostas, porém, sem o compromisso
de atendimento para a matricula regular.

De 25 até as 16h do dia 30/7/2024 — efetivagéo da matricula.

De 25 até as 20h do dia 31/7/2024 — pagamento da 12 parcela da semestralidade, mediante boleto.

O periodo de 19 a 23/7/2024, esta reservado para a andlise da proposta de matricula e, se
necessario, o encaminhamento de sua contraproposta.

Observacgdo: O Requerimento de Alteragéo de Proposta de Matricula dispde de campos especificos
para a inclusdo e/ou exclus@o de Disciplinas. Esteja certo de sua solicitagao de alteragao, pois s0
sera aceito um requerimento.

E condigdo para o processo de matricula, a inexisténcia de qualquer pendéncia junto ao setor
financeiro. Se necessério, entrar em contato com a Pro-reitoria Administrativa através do e-mail
contato.tesouraria@unicap.br ou pelos telefones (81) 2119.4339 / 2119.4455 / 981391746 /
981932604. Procure soluciona-las no prazo de até 3 (trés) dias Uteis antes da data prevista para sua
orientagdo. Para a Matricula Atrasada se faz necessaria, também, essa mesma exigéncia.

1.2 MATRICULA ATRASADA - observados os cursos em EaD e cursos Presenciais, condicionada a

existéncia de vagas nas disciplinas/turmas e suijeita a cobranca de uma taxa adicional no valor de
R$118,00 (cento e dezoito reais), a ser incluida, em principio, na 32 parcela da semestralidade,
correspondente aos servicos extraordinarios prestados pela Universidade.

CURSOS EaD (de 08 a 14/8/2024, observadas as etapas abaixo)

Dias 08 e 09/8/2024: divulgacdo das propostas para andlise pelos alunos, e, se necessarios,
apresentacgéo de contraproposta (Unica solicitagéo);

De 08 a 13/8/2024: avaliagéo e definicdo das contrapropostas pelas Escolas. Depois desse periodo
continuaremos avaliando as contrapropostas, porém, sem o compromisso de
atendimento;

De 09 a 14/8/2024: efetivagdo da matricula, mediante pagamento da primeira parcela da
semestralidade (P1).



CURSOS Presenciais (de 08 a 16/8/2024, observadas as etapas abaixo)
Dias 08, 09 e 11/8/2024: divulgacdo das propostas para analise pelos alunos, e, se
necessarios, apresentagao de contraproposta (Unica solicitagéo);

De 08 a 13/8/2024: avaliacdo e definicdo das contrapropostas pelas Escolas. Depois desse
periodo continuaremos avaliando as contrapropostas, porém, sem 0
compromisso de atendimento;

De 09 a 16/8/2024: efetivacdo da matricula, mediante pagamento da primeira parcela da
semestralidade (P1).

OBSERVAR O INiCIO DAS AULAS - 07/AGOSTO/2024

ALTERACAO DE MATRICULA (SUBSTITUICAO, ACRESCIMO E CANCELAMENTO DE DISCIPLINAS) E
MATRICULA ATRASADA

CURSOS EabD (de 15 a 19/agosto/2024)
Para a Matricula Atrasada (ULTIMA OPORTUNIDADE - com o pagamento da primeira parcela da
semestralidade, até 19/8/2024 (P1).

CURSOS Presenciais (de 22 a 29/agosto/2024)
Para a Matricula Atrasada (ULTIMA OPORTUNIDADE - com o pagamento da primeira parcela da
semestralidade, até 29/8/2024 (P1).

A alteragdo de matricula é condicionada a cobranca de uma taxa administrativa no valor de R$24,00 (vinte
e quatro reais) por disciplina, além da disponibilidade de vagas nas disciplinas/turmas. As alteragdes nao
devem interferir nos horarios e disciplinas da matricula ja consolidada, na periodizagdo curricular e nao
devem ser objeto de mudanga de turma, a qualquer titulo.

As alteracdes de matriculas implicaréo no ajuste da semestralidade.

PROCEDIMENTOS

ACESSO AO PORTAL DO ALUNO

e  Usuario (Registro Académico — RA, com 11 digitos, que deve ser utilizado com zeros a esquerda).
e Senha individual ja cadastrada.

« Endereco eletronico de acesso: https://portal.unicap.br/portal-graduacao

PROPOSTA DE MATRICULA

Acesse, dentro do Portal do Aluno, o menu Quadro de hordrios. Para visualizar as disciplinas
cursadas e pendentes, entre no menu Matriz Curricular. Analise a proposta apresentada e, se
necessario e existir disponibilidade no seu quadro de horérios, solicite através do menu Secretaria
/ Requerimentos / ALTERACAO DA PROPOSTA DE MATRICULA, indicando corretamente o
cédigo/nome/horario da disciplina desejada para avaliagdo e retorno.

Esteja certo de sua solicitagdo, pois serd aceita apenas uma alteragdo da proposta de matricula.
Observe o prazo acima e aguarde retorno de sua Escola. Para acesso a consulta dos horarios das
disciplinas do semestre 2024.2, clique no link abaixo: https://portal.unicap.br/matricula
Definida a proposta de seu interesse, entre novamente no Portal do Aluno, no dia/horario da
matricula do seu curso (escalonamento em anexo). Selecione o menu “MATRICULA ONLINE” e
avance para as demais etapas (apresentagdo, periodo letivo e confirmacdo dos dados pessoais),
confirmando a sua proposta de matricula, seguindo para a etapa “plano de pagamento”.
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DAS NORMAS A SEREM CUMPRIDAS

SL Disciplinas que ultrapassem a sua periodizagdo, em principio, somente serdo autorizadas apos
atendidos os alunos da periodizagdo correspondente a essas disciplinas.

5.2 Observar, em principio, a periodizagdo curricular (nimero maximo de disciplinas), e as
normas/diretrizes especificas de cada curso, referente ao limite minimo para conclusdo.
Excepcionalmente, no minimo de duas disciplinas, cientificado o aluno das dificuldades nas
matriculas futuras com a indisponibilidade de vagas ou de oferta, choque de horarios, prazo limite
para conclusdo do curso, entre outros.

5:3 Obedecer aos pré-requisitos, priorizando as disciplinas de periodos anteriores.

5.4 Para disciplina fora de seu turno, a prioridade e critérios serdo estabelecidos pelas Coordenacdes.

ASSINATURA DO CONTRATO

Na etapa seguinte “Assinatura do Contrato Via Token/Chave de Seguranga”, vocé devera assinar
digitalmente, através de um token, o seu Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais. O token
sera enviado para o seu e-mail, que devera ser copiado e colado no local indicado no Portal do
Aluno (conforme imagem abaixo).

Clique am PROXIMO
para avangar a matricula,

O ALUNO NAO PODERA SEGUIR PARA A ETAPA SEGUINTE SEM A ASSINATURA DIGITAL DO CONTRATO.

Na etapa “Finalizagdo”, vocé podera visualizar e/ou imprimir sua proposta de matricula, o contrato
de prestacio de servigos educacionais e 0 boleto bancario de confirmagdo da matricula. O
pagamento da 12 parcela da semestralidade devera ser efetuado DE ACORDO COM OS PRAZOS
DO CRONOGRAMA ACIMA (matriculas regular e atrasada). Ndo ocorrendo esse pagamento no
prazo fixado, poderd ser cancelada, automaticamente, a orienta¢do de matricula.

Recife, 08 de julho de 2024

Diretoria de Gestao Escolar
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UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO

Pré-reitoria de Graduagao
Diretoria de Gestdo Escolar

ESCALONAMENTO VETERANOS - 2024.2

12 DIA - 25/07/2024

Manhd e

JOGOS DIGITAIS—73.A.2 / 73.A.3

CIENCIAS BIOLOGICAS — BACH. 60.A.1/ A.2 —y

CIENCIAS BIOLOGICAS — LIC. - 59.A.7 / A.8 Noite

FILOSOFIA - BACH. - 04.B.6 /B.7 / B.8 Tarde

FILOSOFIA — LIC. 04.C.4/C5/C.7 Noite

FILOSOFIA - LIC.04.C.6 /C.8 Virtual

FILOSOFIA — 22 LIC. —04.P.1

HIST(?RIA -16.0.4/D.5/D.7 .

HISTORIA - 16.P.1 — 22 LIC.

LETRAS — PORTUGUES — LIC. 11.G.4 / G.5

LETRAS — PORTUGUES - 11.A.5 / A.6 Virtual

SERVICO SOCIAL - 26.A.6 / A.7 .
Noite

25/07/2024

8h as 10h

CIENCIAS DA RELIGIAO -03.A.2 /A3

_TURNO

Virtual |

CIENCIAS ECONOMICAS - 29.A.7 / A.8
FISICA—LIC. - 42.A.7/A.8 .

- Noite
FISICA—22 LIC. - 42.P.1
FOTOGRAFIA—-72.A3/ A4
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS —79.A.1 Virtual
LETRAS — PORT. INGLES - 11.H.6 / H.7
LETRAS — PORT. INGLES — 22 LIC. —11.P.1 Noite
LETRAS PORT.ESPANHOL—11.J.4 /1.5
LOGISTICA — 80.A.1 Virtual
MATEMATICA—LIC.-39.A.7 /A.8 /A9
MATEMATICA — 22 LIC. —39.P.1 Noite
QUIMICA - LIC. -45.A.8 / A9
PEDAGOGIA — LIC—18.H.4 / H.6 Virtual

25/07/2024

‘A |ORIENTACAO DE MATRICULA

10h as 12h

CIENCIA POLITICA - 28.A.1

" |ORIENTACAO DE MATRICULA

B Noite
CIENCIAS CONTABEIS - 30.A.7 / A.7 Noite
FONOAUDIOLOGIA — 08.B.5/B.6 /B.7 .
JORNALISMO - 34.8.1/B.2 /B4 25/07/2024 Lah s 1ah
PEDAGOGIA - 18.H.2 /H.3 / H.5
PEDAGOGIA - 22 LIC-18.P.1
TEOLOGIA —01.B.8 /B.9 Tarde
,_ ] A - | ORIENTACAO DE MATRICULA
ARQUITETURA E URB. —50.A.4 / A.5 Manha
N = Tarde e
CIENCIA DA COMPUTACAO —47.A.5 Noite | 25/07/2024 \ A—
CIENCIA DA COMPUTACAO —47.A.6 / A.7 Manh3
DIREITO-22.F.7/F.8-deAal Noite \




26/07/2024

2°DIA -

ADMINISTRACAO -31.B.1/B.2/B.3

| ORIENTACAO DE MATRICULA

DIREITO - 22.F.7/F.8 -deMaZ
ENGENHARIA AMBIENTAL -40.A.4 / A.5 . |
ENGENHARIA CIVIL—49.A.6 /A.7 / A.8 ; .
ENGENHARIA DE PRODUCAO —51.A.1/ A.2 25/0F 202 L
ENGENHARIA QUIMICA - 44.A.9 / 44.C.1 ’
FARMACIA -62.A.1/A.2 Manh3 e
NUTRICAO -61.A.1/A.2 Noite

"cobl — "ORIENTACAO DE MATRICULA
ARQUITETURA E URB. - 50.A.6 Manhs
DIREITO-22.F.7/F.8-deAal 26/07/2024 10h as 12h
MEDICINA-57.A.1-deAal Integral

CIENCIA DA COMPUTAGAO —47.A.8

DIREITO-22.F.7/F.8-deMaZ

Co ' TURNO | DATA |ORIENTACAO DE MATRICULA
ADMINISTRACAO —31.B.2 /B.3 Manha
MEDICINA-57.A.1-deMaZ Integral | 26/07/2024 12h as 14h
PSICOLOGIA —07.B.5/B.6 Noite
R0 ORIENTACAO DE MATRICULA

Manha

26/07/2024 14h as 16h

32 DIA - 29/07/2024

Tarde

'ORIENTACAO DE MATRICULA

DIREITO —22.F.8 |
DIREITO - 22.G.1 Noite
JORNALISMO —34.B.1/B.2 Tarde | 29/07/2024 ‘ 8h as 10h
MEDICINA—57.A.2 Integral ‘
PSICOLOGIA —07.B.5 / B.6 Tarde
; AC/ ~ [ TuRNO | DATA | ORIENTAGAO DE MATRICULA _
ENGENHARIA DA COMPLEXIDADE — 52.A.1 Integral ‘
FISIOTERAPIA — 58.B.3 -
5 as 12h
SISTEMAS PARA INTERNET — 76.A.2 Manhd | 28/07/2024 l 10has1
SISTEMAS PARA INTERNET — 76.A.2 Noite \
JDIFICACAD " T TURNO | DATA [ORIENTAGAO DE MATRICULA |
DIREITO—22.G.1—deAaF Manh3
Tarde e \ <
PSICOLOGIA—07.C.5/E5/1.1/L1 Noite | 29/07/2024 | 12h as 14h
PSICOLOGIA —07.B.5 / B.6 Manh3 |
)DIF — | TURNO | DATA [ORIENTACAO DE MATRICULA
COM.SOC.PUBL.PROPAGANDA—~32.B1/B.2 | .
DIREITO-22.G.1-deGaO M!
ENGENHARIA CIVIL—49.A.7 / A.8 / A.9 X
. 29/072024 14h as 16h
ENGENHARIA DE PRODUCAO —51.A.3 Tarde il as )p
ENGENHARIA QUIMICA —44.C.2
FISIOTERAPIA —58.B.4 / B.5 Manh3




42 DIA - 30/07/2024

o
.

COM.SOC.PUBL.PROPAGANDA — 32.B.3 GRS
DIREITO-22.G1-dePaZ anha
ENFERMAGEM —56.8.3 /B.2 / B.1 M;gnz € | 30/07/2024 8h as 10h
HISTORIA-16.D.4/D.5/D.7 Tarde
HISTORIA - 16.D.6 / D.8 Virtual

PARA ATENDIMENTO AOS ALUNOS QUE NAO CONFIRMARAM MATRICULA NAS DATAS ACIMA, INCLUINDG

REABERTURA DE MATRICULA, READMISSAO, MUDANCA DE CURSO E TURNO, ADMISSAO EXTRAVESTIBULAR
E OUTRAS SITUACOES.

Diretoria de Gestdo Escolar _M,OK



