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ORIENTAQC)ES PARA A MATRICULA - VESTIBULANDOS 2025.1-
EaD — Md6dulo B

12 Etapa - Acessar o0 ambiente virtual da Central do Candidato por meio do link:
https://portal.unicap.br/matricula-vestibulando. Certifique-se de realizar o acesso dentro do periodo
de matriculas estabelecido no edital do processo seletivo e no edital de matricula.

1. Fazer o upload dos documentos abaixo, em cépias legiveis, com excelente qualidade, em
tamanho original, sem rasuras, escaneados/digitalizados em PDF.

e Cédula de Identidade Civil - RG (frente/verso);

e CPF (do préprio candidato);

¢ Certificado de conclusédo do Ensino Médio ou curso equivalente (frente e verso)
Classificados MENORES de 18 (dezoito) anos, cuja conclusdo do ensino médio tenha
ocorrido através de exame supletivo ou EJA (Educacgédo de Jovens e Adultos), ainda
que emancipados, NAO ESTAO AUTORIZADOS A REALIZAR MATRICULA NO ENSINO
SUPERIOR, conforme a legislagao vigente (art. 38, § 2° e inciso Il da LDB c.c. Art. 8°,
88 1° e 2° da Resolucdo CNE/CEB n° 01/2000).

2. Assinar o contrato de prestacdo de servicos educacionais;
Emitir o boleto da 12 parcela da semestralidade e efetivar o pagamento. Certifique-se de realizar
0 pagamento dentro do periodo estabelecido no edital do processo seletivo e no edital de
matricula

ATENCAO! A efetivacéo da matricula ficara condicionada ao cumprimento integral da 12 etapa.

22 Etapa — O estudante tera até 60 dias corridos, a partir da efetivacdo da sua matricula, para fazer o
upload (envio) da documentacdo indicada abaixo, através do Portal do Aluno:

e Histérico Escolar do Ensino Médio ou curso equivalente;

e Certidao de quitacéo eleitoral (maiores de 18 anos);

e Comprovante do servigo militar (se do sexo masculino e maior de dezoito anos);
¢ Certiddo de nascimento ou casamento;

¢ Caso seja MENOR DE IDADE, enviar RG do pai, mae ou responsavel legal.

ATENCAO! Documentos com mais de umafolha ou com frente e verso devem ser digitalizados
em unico arquivo antes de fazer o upload. A Unicap fara uma conferéncia minuciosa dos
documentos recebidos. Documentos ndo enviados ou que ndo atendam ao padrdo exigido
SERAO RECUSADOS E SINALIZADOS ATRAVES DE E-MAIL, com orienta¢des para o reenvio.
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32 Etapa - A documentacdo complementar obrigatéria listada abaixo deverda ser enviada,
impreterivelmente, até o dia 30/maio/2025, para o e-mail: vestibular2025.1@unicap.br

¢ Informacdo do responsavel Financeiro: caso o candidato aprovado seja maior de 18 anos,
mas o responsavel financeiro seja um terceiro, este devera ser indicado no local correspondente.
Além disso, serd necessario preencher e enviar a DECLARACAO - RESPONSAVEL
FINANCEIRO (modelo disponivel abaixo).
Sendo menor de 18 anos, € OBRIGATORIA a indicac&o de uma outra pessoa como responsavel
financeiro e o preenchimento e envio da DECLARACAO - RESPONSAVEL FINANCEIRO (modelo
disponivel abaixo ou na Central do Candidato/Matricula).
Em qualquer uma das duas situagdes acima, é necessario enviar a documentacao listada abaixo:
e Documentacdo do responsavel Financeiro: além da declaracéo de aceite do responsavel
(modelo disponivel abaixo ou na Central do Candidato/Matricula), devera apresentar:
Pessoa Fisica: RG (frente e verso) e CPF;
Pessoa Juridica: copia do contrato social, CNPJ, endereco, e-mail, telefone celular e/ou fixo.

42 Etapa — Os Certificados de Matricula serdo disponibilizados no Portal do Aluno. Também no Portal do
Aluno, o estudante podera consultar as disciplinas/turmas, dias/horarios e locais das aulas.

Problemas com o envio dos documentos, entrar em contato com nosso apoio tecnoldgico através do e-mail
atende.totvs@unicap.br ou dos telefones: (81) 2119-4442 /4233 /4275.

Eventuais dificuldades/pendéncias financeiras poderdo ser tratadas através do e-mail

contato.tesouraria@unicap.br ou por meio do WhatsApp — 81 99297-6911 (opgéo 2 — financeiro), das 8h as
17h — de segunda a sexta-feira.

Caso necessite de informacéo adicional, entrar em contato com a Admissdo por meio do WhatsApp — 81
99297-6911 (opcao 3 — admissao/protocolo), das 8h as 17h — de segunda a sexta-feira.

Diretoria de Gestdo Escolar e Regulagéo
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DECLARAGCAO
(anexar cépia dos documentos informados)

Declaro, junto a Universidade Catélica de Pernambuco, concordar em ser o responsavel financeiro

do(a) aluno(a)

(nome completo do candidato/estudante), curso/turno

, responsabilizando-me pelo pagamento de todas

as obrigacoes financeiras que venham a ser cobradas.

Dados pessoais do responsavel financeiro

Nome completo (sem abreviar):
Carteira de Identidade (RG):
CPF:

Endereco Completo:

Telefone (s):

e-mail:

Recife, / /

Responsavel Financeiro




