PORTARIA PROGRAD N° 003/2023

Dispée sobre o novo prazo de INSCRIGAO para os casos de
Transferéncia de outra Instituicao de Ensino Superior, de Estudantes
Graduados em Curso Superior e Graduados por esta Universidade,
observadas as normas e condi¢goes da Portaria PROGRAD N° 010/2022.
Dispbe, também, sobre as condigbes para admisséo de Aluno Especial em

Disciplina Isolada.

A Pro6-reitoria de Graduagao da Universidade Catdlica de Pernambuco, no uso de suas atribuigées,

RESOLVE

1

Conceder de modo ininterrupto as condi¢cdes para admiss&o, acrescidas das normas destinadas a
solicitagc&o, a analise e ao julgamento dos pedidos de admiss&do nas seguintes categorias, respeitadas
as condicbes de acesso as atividades académicas, condicionadas ao limite minimo de 75% de

frequéncia exigida, no periodo letivo, objeto de solicitagao.

e Portransferéncia de estudantes graduados em curso superior e graduados por esta Universidade,
acrescida do numero de vagas remanescentes para cada curso/turno;
e aluno especial e disciplina isolada.

DA INSCRIGAO: PRAZO, LOCAL, TAXAS, CONDIGOES E PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO

1.1. DO PRAZO Lo L 1.3. DAS TAXAS DE
(PRORROGADO) INSCRICAO/CATEGORIAS
A partir do dia A inscricao devera ser efetivada através do 1. TRANSFERENCIA E

14/FEVEREIRO/2023

Para o periodo 2023.1,
as inscricbes devem ser
concluidas, com a
entrega de toda a
documentacéo, até o dia
28/FEVEREIRO/2023

site abaixo, anexando a documentagéo
completa, descrita nos itens 2, 3 e 4 desta

Portaria.

https://portal.unicap.br/unicap-extravestibular

GRADUADO DE OUTRA IES:
R$ 95,00

2. GRADUADO DA UNICAP

SEM TAXA

3. ALUNO ESPECIAL E
DISCIPLINA ISOLADA
R$ 65,00

1.4 DAS CONDIGOES PARA A SOLICITAGAO
As disciplinas de 1° periodo, prioritariamente, serdo reservadas para os alunos oriundos dos
processos seletivos: VESTIBULAR/ENEM, PROUNI, FIES e FORMASUS.
Para os alunos ou ex-alunos da Unicap, essa inscricdo fica condicionada a inexisténcia de
pendéncias de qualquer natureza, inclusive, financeiras, junto a esta Universidade.
As informagdes prestadas no momento da inscrigdo sao de inteira responsabilidade do (a)
candidato(a), eximindo-se a Unicap de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informacao
incorreta, e-mail e enderec¢o inexatos ou incompletos, fornecidos pelo(a) candidato(a).

1.41 ADMISSAO POR TRANSFERENCIA - Para todos os cursos, o candidato deve estar com
matricula regular, no maximo, até o 5° periodo na IES de origem.

1.4.2 ADMISSAO COMO GRADUADO EM CURSO SUPERIOR

a) Para o curso de DIREITO, so havera aproveitamento dos creditos (dispensa de
disciplina) cursados em outra IES de, no maximo, 40% da carga horaria da matriz
curricular. Igualmente, devido a renovagéo legislativa, doutrinaria e jurisprudencial, n&o
sera considerada, para fins de dispensa, a disciplina cursada ha mais de 05 (cinco)
anos, em nome da autonomia universitaria que toca essa IES.
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O pedido n&o implica, obrigatoriamente, na disponibilidade de vagas em todas as disciplinas a serem
cursadas, no periodo em que ocorrer a admissao e, eventualmente, em periodos subsequentes, em
face do aproveitamento de créditos da periodizagdo curricular/curso, decorrentes da oferta do
curriculo e do ano/semestre da admiss&o. Essas condi¢gdes, de ordinario, poderdo ocasionar
eventual atraso na conclus&o do curso.

1.5 DOS PROCEDIMENTOS E ORIENTAGOES PARA A SOLICITAGAO

1.5.1

1.5.2

1.56.3

154

Observado o prazo da inscricdo, os candidatos deverao fazer o upload (envio) dos
documentos citados abaixo (itens 2, 3 e 4), ENVIANDO ON-LINE (observado o subitem
1.5.2, abaixo), ATRAVES DA CENTRAL DO CANDIDATO, disponivel no portal do
processo seletivo (https:/portal.unicap.br/unicap-extravestibular), com a devida autenticacao
da IES nacional de origem (credenciada pelo mec) ou por cartério de notas/digital,
escaneados ou digitalizados em PDF, sem rasuras, legiveis, em folhas individuais,
ATE O DIA 28 DE FEVEREIRO DE 2023, para matricula em 2023.1.

A DOCUMENTAGAO DEVERA CONTER NO MAXIMO 20MB.

Arquivos maiores que esse tamanho deverdo ser enviados através do e-mail
extravestibular@unicap.br (NAO ENVIAR ATRAVES DO GOOGLE DRIVE), com
informacdes do nome do processo/periodo, nome do candidato e finalidade do arquivo.

Documentos inseridos ou alterados no portal do candidato APOS O DIA 28 de FEVEREIRO
de 2023 serao validados para o periodo posterior (observado o prazo da matricula).

Os interessados, com solicitacao para 2023.1, deverdo ajustar a documentagéao,
observado o vinculo académico com a IES de origem, em conformidade com as normas
prescritas na presente portaria.

2 DOCUMENTAGAO ACADEMICA (OBSERVAR O SUBITEM 1.5)

2.1 PARA TRANSFERENCIA DE OUTRA IES

211

2.1.2

2.1.3

21.4

215

Historico Escolar: constando a forma de admissao (processo seletivo identificado € com o
argumento de classificagéo) e os dados correspondentes (se admitido como graduado em
outra IES ou por transferéncia, devera constar, também, o curso e a instituicdo de origem),
situacdo académica de cada periodo subsequente a admissdo com a(s) disciplina(s)
cursada(s), trancamento de matricula ou outras situagdes, desde que caracterizem vinculo
atual com a IES;

declaragdo constando a situagdo do aluno no ENADE, observada a regulamentacao
especifica,;

descricdo do sistema de aprovagado, caso nao conste no Histérico Escolar ou quando esse
ndo apresente as meng¢des Aprovado ou Reprovado:

declaracao de Reconhecimento ou Autorizagdo do Curso pelo MEC, caso nao conste no
Historico Escolar;

declaragdo da |ES de origem de que a matricula do candidato, no estabelecimento de
origem, nao esta sob pendéncia judicial; ou um “NADA CONSTA” da Justica Federal e da
Justica Estadual (ambas recentes);

programacado académica das disciplinas cursadas com aproveitamento, contendo o cédigo,
0 nome, a bibliografia, a carga horaria e o ano de aplicagdo conforme o histérico escolar
apresentado.
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Obs.: caso o candidato conte com outros vinculos, devera apresentar toda a

2.2

23

24

documentagao acima, correspondente a cada IES.

PARA GRADUADO EM CURSO SUPERIOR

Documentagéo referida nos subitens 2.1.1 e 2.1.6, copia do “DIPLOMA fisico” (frente e verso) ou
‘DIPLOMA digital” (encaminhar o RVDD — Representacéo Visual do Diploma Digital, de acordo com
a Legislagcéo em vigor), ou Declaragdo original de concluséo de curso e colagdo de grau, com a
informac&o de que o diploma estd em processo de registro (atualizada), para posterior entrega da
copia do Diploma (fisico ou digital, conforme acima), a esta Universidade (*).

() A _DECLARACAO DE CONCLUSAO DO CURSO E COLACAO DE GRAU E UM DOCUMENTO
PROVISORIO. PORTANTO, O GRADUADO DEVERA APRESENTAR COPIA DO SEU DIPLOMA
FISICO ou DIGITAL, EM PRINCIPIO, ATE O FINAL DO PERIODO 2023.1.

2.21 PARA O GRADUADO PELA UNICAP: cépia do “DIPLOMA fisico” (frente e verso) ou
‘DIPLOMA digital” (encaminhar o RVDD - Representagédo Visual do Diploma Digital), de
acordo com a Legislagéo em vigor.

PARA O ALUNO ESPECIAL

Declaracdo da IES de origem de prévia aceitacdo de créditos da disciplina a ser cursada e declaragéo
de matricula, assumindo o interessado a responsabilidade pelo seu futuro aproveitamento, contendo
0 curso de origem e o coédigo/nome da disciplina adotado nesta Universidade Catolica de
Pernambuco.

Excepcionalmente, na falta de um dos documentos acima, o candidato, de préprio punho, podera
assumir a sua responsabilidade pelas informacgdes a serem declaradas.

Declaracao de proprio punho informando a(s) disciplina(s) que deseja cursar.

PARA DISCIPLINA ISOLADA

Copia do “DIPLOMA fisico” (frente e verso) ou “DIPLOMA digital” (encaminhar o RVDD -
Representacao Visual do Diploma Digital, de acordo com a Legislagéo em vigor), ou declaragéo de
conclusao de curso com a colagao de grau.

Declaracao de préprio punho informando a(s) disciplina(s) que deseja cursar.

3 DOCUMENTAGAO PESSOAL (OBSERVAR O SUBITEM 1.5)

3.1

3.2

PARA TRANSFERENCIA e GRADUADO EM CURSO SUPERIOR

Certificado de Concluséo e Histérico Escolar do Ensino Médio ou curso equivalente; certiddo de
nascimento/casamento; cédula de identidade CIVIL (RG - frente e verso); CPF (proprio); quitagéo
com o Servico Militar; titulo de eleitor e comprovante do ultimo exercicio eleitoral (2 turnos, quando
cabivel) e 01 fotografia 3x4 (recente, de frente e de boa qualidade).

Para os Graduados pela Unicap, a documentacéo referente ao Ensino Médio sera providenciada
internamente.

PARA DISCIPLINA ISOLADA E ALUNO ESPECIAL: Carteira de identidade CIVIL (RG — frente
e verso); CPF (proprio) e 01 fotografia 3x4 (recente, de frente e de boa qualidade).

DOCUMENTAGAO DO RESPONSAVEL FINANCEIRO

No caso do responsavel financeiro ser uma terceira pessoa (fisica ou juridica), o mesmo devera declarar o
aceite da responsabilidade financeira no requerimento padrdo que estara disponivel no mesmo LINK da
inscricdo, imprimindo-o, preenchendo-o, assinando-o e enviado para o e-mail extravestibular@unicap.br
(NAO ENVIAR ATRAVES DO GOOGLE DRIVE), juntamente com as copias autenticadas/informacgdes
dos seguintes documentos (identificando o candidato e o curso):

a) Pessoa Fisica: identidade (RG), CPF, endereco, telefone celular e/ou fixo e o e-mail.
b) Pessoa Juridica: contrato social, CNPJ, endereco, telefone celular e/ou fixo e o e-mail.
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5

DAS VAGAS (Observadas as condigdes para solicitagdo — ltem 1.4 — folha 1)

| .CENTRO/CURSO ; TRANSFERENCIA | GRADUADO EM CURSO SUPERIOR |

Manha Tarde Noite Manha Tarde Noite

ESCOLA DE SAUDE E CIENCIAS DA VIDA (Observado o Item 1.4 — folha 1)

Ciéncias Bioldgicas — Bacharelado (*) - - 20 - - 20

Enfermagem (%) - 16 - - 18

Fisioterapia (%) 25 - - 20 - -

Fonoaudiologia (*) - - 15 - - 10

Nutricdo &) - - 15 - - 15

Psicologia — Bacharelado - {*)15 (*)13 - ()15 (**)10

ESCOLA DE CIENCIAS JURIDICAS (Observado o Item 1.4 — folha 1)

Direito &l 20 ] = | T = [ 20

ESCOLA DE GESTAO, ECONOMIA E POLITICA (Observado o Item 1.4 — folha 1)

Administracéo (*) 30 - 20 30 - 20

Ciéncias Contabeis *) - - 20 - - 20

Ciéncias Econdmicas (*) - - 20 - - 20

ESCOLA DE COMUNICACAO (Observado o Item 1.4 — folha 1)

Tecn. em Fotografia (*) - - 05 - - 08

Tecn. Em Jogos Digitais (") - - 05 - - 05

Jornalismo - ()20 (**)20 - ()20 (**)16

Comunicagéo Social - Pub. e Propaganda *) 30 - - 30 - -

ESCOLA UNICAP ICAM-TECH (Observado o Item 1.4 — folha 1)

Arquitetura e Urbanismo (*) 10 - - 15 -

Ciéncia da Computagao (*) 25 - - 25 -

Engenharia Civil (6] - ()15 = = (15 :

Engenharia de Producao %) - ()20 - - (*)20 -

Engenharia Quimica (S85), - (*)20 - - (*)20

Sistemas para Internet *) - - 02 - - 02

ESCOLA DE EDUCACAO E HUMANIDADES Observado o Item 1.4 — folha 1)

Filosofia — Licenciatura Plena (*) - - 15 - -

Filosofia — Bacharelado ) - 15 - - 12 -

Histéria — Licenciatura Plena - (**)20 ()15 : ()15 ()15

(*) COM oferta das disciplinas do 1° periodo; com prioridade para os Vestibulandos do periodo
2023.1, observado o preenchimento de, no minimo, 40% das vagas ofertadas no processo
seletivo — vestibular.

(**) SEM oferta regular das disciplinas do 1° periodo.

(***) Os cursos de Engenharia Civil, Engenharia de Produgdo e Engenharia Quimica serdo
ofertados no turno da TARDE, até o 4° periodo. A partir do 5° periodo, passario para o turno
da NOITE.

Situagbes nado previstas, MEDIANTE CONSULTA PREVIA, ATRAVES DO E-MAIL
extravestibular@unicap.br ., ANEXANDO H_ISTORICO ESCOLAR E AS PROGRAMACOES DAS
DISCIPLINAS CURSADAS COM APROVACAO, PARA AVALIACAO, OBSERVADO O PRAZO DE
INSCRICAO ( para 2023.1). Na viabilidade de ser aceito, o candidato devera oficializar a sua inscrigéo,
seguindo os demais procedimentos fixados nesta portaria (itens 1, 2, 3 e 4).
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6

DAS NORMAS PARA ADMISSAO

6.1

6.2

6.3

Os interessados, por ocasido da inscrigdo, ficam cientes de que o deferimento da admissao
dependera da analise da documentacgdo apresentada e do cumprimento das normas e critérios em
vigor, sem prejuizo do direito que cabe a Universidade de indeferir o pedido.

Quando o numero de candidatos for superior ao nimero de vagas ofertadas, realizar-se-a selecdo
de carater classificatério, considerando os critérios na seguinte ordem:

6.1.1 GRADUADO EM CURSO SUPERIOR E TRANSFERENCIA: a ordem decrescente do

Coeficiente de Rendimento acumulado, inclusive apuravel, quando for o caso, através de
média aritmética.

6.1.2 EM CASO DE EMPATE:

> GRADUADO EM CURSO SUPERIOR: a prioridade sera para os graduados e
graduandos pela Unicap.

> TRANSFERENCIA: sera avaliada a ordem decrescente dos resultados obtidos no
processo de admiss&o ao curso de origem.

NORMAS ESPECIFICAS PARA ADMISSAO POR TRANSFERENCIA

6.2.1 Prioritariamente, sera aceita para o mesmo curso de vinculo do candidato. Apds o processo
seletivo, havendo vagas, podera ser avaliado o pedido para os cursos afins;

6.2.2 o candidato devera atender aos requisitos académicos de integralizacdo do curriculo pleno
desta Universidade, no prazo maximo de periodos estabelecidos para a concluséo do curso;

6.2.3 os candidatos que tiverem os seus pedidos DEFERIDOS deverado encaminhar para fins de
matricula, via e-mail: extravestibular@unicap.br (NAO ENVIAR ATRAVES DO GOOGLE
DRIVE), o histérico escolar atualizado (OBSERVAR O SUBITEM 2.1.1), com efeito de Guia
de Transferéncia ou, dependendo dos procedimentos da IES de origem, a propria Guia de
Transferéncia (observado o disposto na Portaria n® 230/2007 de 09.03.2007 — Ministério da
Educacéo), observados os prazos a serem estabelecidos de conformidade com o periodo
letivo em curso.

NORMAS ESPECIFICAS PARA ADMISSAO COMO ALUNO ESPECIAL OU DISCIPLINA
ISOLADA

Para ambas as categorias, uma vez DEFERIDO o processo, a matricula fica condicionada a
existéncia de vagas nas disciplinas solicitadas, pois a prioridade serd para os alunos desta
Universidade.

DO INDEFERIMENTO

SERAO INDEFERIDAS AS SOLICITACOES CUJA DOCUMENTACAO NAO CONTEMPLE TODAS AS
INFORMACOES CORRESPONDENTES.

DAS NORMAS GERAIS

8.1

PARA TRANSFERENCIA E GRADUADO EM CURSO SUPERIOR

8.1.1 OPCAO DE TURNO: embora definida no ato da admisséo, reserva-se, porém, & Universidade
o direito de oferecer disciplinas e estagios curriculares fora desse turno, bem como o de reunir
turmas de alunos, de turnos e entradas diferentes, em um sé turno.

8.1.2 MUDANCA DE TURNO: posterior a admissdo somente em observancia com as Normas
Administrativas internas.
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8.2

8.1.3 TRANCAMENTO DE MATRICULA (afastamento temporario) somente podera ser concedido
nas condi¢Oes previstas no Regimento Geral da Universidade.
NAO SERA PERMITIDO TRANCAMENTO DE MATRICULA NO 1° ANO DO CURSO.

8.1.4 BOLSAS E FINANCIAMENTOS - os candidatos poderao fazer contato com a DAS (Divisao de
Acgédo Social — térreo do bloce B), para verificar a disponibilidade, através do e-mail:
das@unicap.br ou nos telefcnes: (81) 2119-4158 / 2119-4416.

ALUNO ESPECIAL E DISCIPLINA ISOLADA

8.2.1 Ao requerente sera facultado matricular-se no maximo de 6 (seis) disciplinas, observadas as
normas e vagas internas;

8.2.2 para disciplina isolada, a renovacdao de seu pedido podera ocorrer somente por
mais 2(dois) periodos;

8.2.3 o valor do crédito na semestralidade referente a categoria é calculado pelo valor padrao nesta
Universidade, excluidos os descontos especiais para determinados cursos.
Em caso de cancelamento da matricula, o aluno assumira, também, o pagamento da
parcela em curso;

8.2.4 encerrado o periodo letivo, concluidos os compromissos académicos e financeiros, e
mediante solicitagdo do aluno junto ao Setor de Protocolo e Expedicdo de Documentos
(Seped): protocolo@unicap.br , sera expedida a DECLARAGAQO com os resultados obtidos no
periodo, com desvinculagdo automatica da Universidade.

9 MATRICULA ACADEMICA

9.1

9.2

A MATRICULA devera ser concretizada online, cujas datas e procedimentos serdo divulgados
oportunamente.

Para os alunos admitidos nas categorias de ALUNO ESPECIAL e DISCIPLINA ISOLADA, a
matricula, em principio, ocorrera apos atendidos os alunos desta Universidade. Essa matricula n&o
gera direito de vinculagéo a qualquer curso oferecido pela Universidade Catolica de Pernambuco.

Os alunos provenientes deste processo seletivo ficardo sujeitos as Normas aplicaveis por esta
Universidade, inclusive as obrigagdes financeiras, independente das regras mantidas pela Instituigao
de origem ou anterior serem outras e contrarias.

Reserva-se a Universidade o direito de publicar atos normativos complementares, inclusive com relagéo a novas
vagas e prazos.

Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario. Publique-se e

cumpra-se.

Pro-reitoria de Graduagao da Universidade Catolica de Pernambuco, aos 14 de fevereiro de 2023.

Uopicdsodc My

Pré-reitor de Graduagao



