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PALAVRA DO REITOR

A nossa universidade nasceu, em 1943, de uma demanda da sociedade e da regido,
associando o pioneirismo pernambucano com a tradi¢ao pedagdgica jesuita voltados,
inicialmente, para a formacao de educadores. Nos anos 1950, a jovem Faculdade Nébrega
tornou-se Universidade, a primeira catolica do Nordeste, ampliando os campos de
formacao. Aos 75 anos, consolidou-se como uma verdadeira universidade, segundo as
novas exigéncias, alcancando o conceito maximo do MEC. Atenta as novas demandas,
chegou a hora da UNICAP apostar nos cursos na modalidade a distancia (EaD), com a
mesma marca da qualidade académica e da exceléncia humana.

G

Prof. Dr. Pe. Pedro Rubens, SJ
Reitor



BOAS-VINDAS

E com grande honra e satisfacdo que a Educacéo a Distancia da UNIVERSIDADE CATOLICA
DE PERNAMBUCO - UNICAP, da as boas-vindas e agradece sua escolha.

Este guia segue os Regulamentos da UNICAP e tem o objetivo de orienta-lo(a) para a
realizacdao das atividades académicas dos nossos cursos e disciplinas na modalidade
a distancia.

O Guia do Estudante esta dividido em seis partes:

1. A Modalidade de Educagdo a Distancia da UNICAP, sua estrutura, funcionamento,
metodologia e o apoio pedagdgico.

Os procedimentos académicos referentes a matricula, regime escolar e avaliagdo.

As Disciplinas EaD de Cursos Presenciais, sua oferta e funcionamento.

. O Portal do Aluno.

Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

E-mail Institucional.

o ON NN

Bons estudos.
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1. EDUCACAO A DISTANCIA DA UNICAP

A Educacao a Distancia da Universidade Catolica de Pernambuco (EaD UNICAP) visa formar
profissionais nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a insercdo e participagao no
desenvolvimento da sociedade, levando em consideracdao o Ensino, a Pesquisa e a Extensao,
contribuindo assim, para a produc¢ao universitaria, contemplando o papel solidario, social,
humano e cultural para com a sociedade.

A EaD UNICAP possui, em sua identidade, a tradicao de articular teoria e pratica, exceléncia
académica e dominio e cultivo do saber humano. Na modalidade a distancia, fazemos isso
com um efetivo suporte das novas metodologias de ensino e Tecnologias Digitais de
Informacao e Comunicacao (TDICs).

O objetivo da EaD UNICAP é, a partir da Pro-reitoria de Graduacao, (PROGRAD), Pro-
reitoria Comunitaria e de Extensdo (PROCOM) e a Pro-Reitoria de P&s-Graduacao,
Pesquisa e Inovagcdao (PROPESPI), assessorar a implementagao e oferta de cursos de
graduacao, nos graus licenciatura, bacharelado e tecndélogo, disciplinas virtuais (carga
horaria EaD nos cursos presenciais), cursos de pos-graduacgao, além de outros cursos
compativeis com a modalidade.

As atividades e ofertas de cursos e disciplinas na modalidade EaD sao geridas pelas Escolas, no
ambito das respectivas coordenacdes de cursos e setores administrativos da Universidade.

Na organizacao dos diversos cursos propostos na modalidade a distancia, a EaD UNICAP
coordena suas atividades em total sintonia com os diversos espacos da instituicdo, nas
diferentes areas de conhecimento.

1.1 A Educacao a Distancia na UNICAP

A UNICAP esta presente no Ensino Superior desde 1943 e como Universidade, a partir de
1951, sempre aliando a experiéncia e qualidade na prestacao dos servigos educacionais. A
partir dessa experiéncia, a universidade passa a oferecer a sociedade cursos na modalidade
de Educacdo a Distancia (EaD) a partir de 2019.

Contando com um sistema tutorial (docentes e tutores) capacitados e comprometidos em
proporcionar um ensino de alto nivel e qualidade, a UNICAP dispde de infraestrutura
adequada para oferecer a seus estudantes suporte e apoio académicos.

Os cursos estao estruturados em maodulos, que propiciam a aprendizagem significativa e
orientam os estudos. Tudo isso a partir de um ambiente virtual pratico e dinamico, que
permite a conexdao entre académicos, docentes e tutores, em tempo real e na sua
oportunidade para estudos.
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Diferenciais da Educacao a Distancia oferecida pela UNICAP:

- Articulacao pedagodgica e curricular entre as modalidades presencial e a distancia.

- O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) é o Moodle, plataforma colaborativa que
permite o acesso aos materiais didaticos de aula e a realizacao de atividades, em tempo
real, com o apoio de professores e tutores.

- Material didatico proprio, atualizado, disponivel online.

- Equipe multidisciplinar capacitada para oferecer suporte técnico e pedagdgico.

- Professores-executores capacitados para a mediacdo e acompanhamento nas atividades
nas salas virtuais.

- Capacitacao e treinamento para uso do ambiente virtual.

- Completa infraestrutura nos polos: biblioteca virtual, laboratério de informatica, sala
multiuso, sala de aula e atendimento personalizado.

- Encontros presenciais nos polos ao final do semestre, para a realizacdao das
avaliagcdes presenciais.

Os cursos oferecidos na modalidade EaD sdo construidos em consonancia as demandas
dos arranjos produtivos da sociedade e dos sistemas de ensino. Articulam-se de forma
organica com o0s ecossistemas de inovacao e os institutos de pesquisa. Estao em
sinergia com os diversos setores da instituicdo, com as Pro-reitorias, as diversas areas do
conhecimento e as politicas institucionais.

1.2 O Nucleo de Educacao a Distancia da UNICAP

()

Os profissionais lotados no Nucleo de Educacdo a Distancia (NEaD), tém experiéncia
capacitagcdao para dar o apoio e suporte necessarios a todas as questdes, académicas e
tecnoldgicas, inerentes a modalidade de ensino a distancia.

A equipe multidisciplinar, em articulagdo com as coordenac¢des e colegiados dos cursos, €
constituida por profissionais de diferentes areas do conhecimento, é responsavel pela
concepcao, producao e disseminacao de tecnologias, metodologias e recursos educacionais
para a educacao a distancia.

O NEaD é composto por:

- Diretoria UNICAP Digital. - Assessoria de EaD.
- Assessoria Pedagdgica. - Equipe Técnico-Pedagdgica.
- Secretaria. - Sistema Tutorial.

O NEaD esta localizado nas instalagdes da UNICAP Digital, no Bloco C, 3° andar, Salas 303 a
305. Funciona nos seguintes dias e horarios: 2% a 6° feira, das 8h as 12h e das 13h30 as 20h e
sabados de 8h as 12h, com atendimento presencial e online. Os polos de apoio presencial
possuem horario especifico para atendimento aos estudantes.
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1.3 Os Cursos de Graduacao a Distancia na UNICAP

O NEaD UNICAP assessora o desenvolvimento, execucdao e acompanhamento de
cursos condizentes com a proposta de educacao a distancia (graduacao, pos-
graduacgao e extensdo).

Os cursos EaD sdo ofertados em regime modular. Cada semestre tem dois mddulos (A e
B) e o estudante é vinculado ao numero de disciplinas de acordo com a sua entrada. O
ingressante do inicio do semestre (janeiro ou julho) sera vinculado aos mdédulos A e B; o
ingressante trimestral (abril ou outubro) sera vinculado ao madédulo B (as disciplinas
pendentes do moddulo deverao ser incluidas posteriormente). A matricula é semestral e
se estende até a proxima rematricula, esse processo garante a continuidade do seu curso
na instituicao.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) é o drgao responsavel pela
aprovacao dos curriculos que definem a coeréncia e ordenagdao dos componentes
curriculares dos cursos ofertados na modalidade EaD. Os cursos EaD oferecem uma
formacao profissional sélida e ampla, que se baseia nas Diretrizes Curriculares Nacionais
(DCNs) dos cursos e demandas da sociedade.

1.4 A Metodologia EaD UNICAP

O material didatico permite desenvolver a formacgao definida no Projeto Pedagodgico de
Curso, considerando sua abrangéncia, aprofundamento e coeréncia tedrica, sua
acessibilidade metodoldgica, instrumental e a adequacgado da bibliografia as exigéncias
da formacao.

Vocé encontrara uma linguagem inclusiva e acessivel, com recursos comprovadamente
inovadores.

Cada disciplina possui uma sala de aula virtual, um ambiente digital que permite o
desenvolvimento do processo de aprendizagem. Em sua sala de aula vocé realizara
atividades, terd acompanhamento do professor(a) efou tutor(a) responsavel, além do
suporte do material didatico e objetos virtuais de aprendizagem.

As atividades virtuais que os estudantes realizarao serao disponibilizadas em periodos de
tempo determinados no calendéario académico EaD e se organizardo em guias de
autoaprendizagem, apoiadas em roteiros tematicos, sequéncias didaticas e féruns, recursos
para encaminhar duvidas e receber as respostas do professor.

A interacao dos estudantes com o(a) professor(a) da disciplina se dard por meio de um
continuo processo de acompanhamento das atividades (trabalhos e tempo de utilizacao da
Web). Todas as perguntas serdo respondidas pelo(a) professor(a) e/ou tutor(a) no prazo de
24 horas Uteis. Ao final do semestre, sera realizada uma avaliagcao presencial e obrigatoéria
para cada disciplina.
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Os recursos atendem ao pleno o desenvolvimento da metodologia EaD UNICAP, em
articulagdo organica com a administracdo e gestao dos cursos, atendendo ao
desenvolvimento do processo de ensino e aprendizagem.

Segue representacao grafica da estruturacdo de semestre do modelo EaD:

SEMESTRE

UNIDADES

Guia de

DISCIPLINA T Estudo
e

MODULO A DISCIPLINA 2 ~ J . ; .
m m % Questdes Discursivas

(Apenas Licenc. EaD)

DISCIPLINA 3

Desafio Colaborativo
ou Estudo de Caso

UNIDADES

Guia de
DISCIPLINA1 e
Soretivas
MODULO B DISCIPLINA 2 > Objetvas
v Questdes Discursivas
DISCIPLINA 3 U4

(Apenas Licenc. EaD)

Desafio Colaborativo
ou Estudo de Caso

Figura 1: Estruturagao do Semestre EaD UNICAP
Fonte: UNICAP Digital

Representado pelo grafico acima, os cursos de graduacdo EaD UNICAP possuem quatro
entradas/vestibulares. Os estudantes que ingressarem no inicio de cada semestre (Janeiro e
Julho) cursardo o total de disciplinas do semestre. Os ingressantes do trimestre (Abril e Outubro)
cursarao trés disciplinas. No decorrer do curso, esses estudantes deverao solicitar a inclusao das
trés disciplinas pendentes do modulo. Importante: O Moodle oferece as categorias disciplinas
encerradas, em andamento e ndo iniciadas (Figura 2).

Resumo dos cursos

Y Encerrados ~ 1& Nome do curso +
Todos (exceto removidos da visualizagio) = =
e P
Em andamento
N3o iniciados
® Encerrados - 2022.28 Lo 2022.2B =
) GRH1103 - VGRH-B0O01 - SAUDE E SEGURANCA LET1687 - VLOG-B001G - ESTUDO, PRODUC.Z\O E
Favaritos Do
Removido da visualizacio —— ——
50% completo 50% completo

Figura 2: Tela do resumo dos cursos no AVA Moodle
Fonte: UNICAP Digital

1.5 Tecnologias Digitais de Informmacao e Comunicacao — TDICs

Os cursos na modalidade EaD da UNICAP apoiam-se em estratégias didatico-pedagdgicas
e praticas de ensino-aprendizagem que incorporam o uso integrado de TDICs.
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Levando em consideracao as novas demandas da educagdao contemporanea, a UNICAP
acredita e tem compromisso na manutencao e melhoria constante de sua infraestrutura
tecnoldgica e equipamentos que ddo o suporte ao processo de ensino-aprendizagem.

As tecnologias de informagdo e comunicagao adotadas no processo de aprendizagem
permitem a execucao do projeto pedagdgico dos cursos, garantem a acessibilidade digital
e comunicacional, promovem a interatividade entre docentes, discentes e tutores,
asseguram o acesso a mMmateriais ou recursos didaticos a qualquer hora e lugar e
possibilitam experiéncias diferenciadas de aprendizagem baseadas em seu uso.

Abaixo, segue relacdao de TDICs empregadas nos cursos ofertados pelo EaD UNICAP,
merecem destaque:

- Ambiente virtual.

- Recursos digitais para o desenvolvimento de atividades académicas.
- Suporte tecnolégico online.

- Realizacao de atividades simuladas em laboratdrio virtuais.

Todos os estudantes possuem acesso ao Portal do Aluno, via site institucional, que prevé
area privativa, acesso aos servicos da Biblioteca Fisica e Virtual. Possuem, também, acesso
aos laboratoérios fisicos de informatica e rede Wi-Fi disponivel no Polo de Apoio Presencial.

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) foi pensado, preparado e possui identidade
para o pleno desenvolvimento de atividades previstas no Projeto Pedagdgico dos Cursos.
Nas salas virtuais, existern mecanismos de interacdo, tais como: chats, ambiente para
desenvolvimento de féruns, dreas multimidias de dudio e video, etc.

1.6 Polo de Apoio Presencial

O polo de apoio presencial se caracteriza como um espaco fisico, em que o estudante se
vincula no ato da matricula, que apoia o desenvolvimento do processo de aprendizagem.

O Polo é dotado da seguinte infraestrutura:

- Secretaria.

- Salas de estudo e salas de aula.
- Laboratério de informatica.

- Sala Multiuso

O objetivo desta infraestrutura € viabilizar a resolucao das atividades propostas durante a
execugao do curso com acompanhamento e supervisao do Coordenador do Polo, tais como:

- Encontros presenciais dos estudantes com a coordenagao do curso.
- Eventos cientificos e culturais.
- Avaliagdes presenciais.
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Uma vez no semestre o(a) estudante(a) devera comparecer ao Polo para a realizagdo das
avaliagOes presenciais dos modulos.

ENDERECOS E CONTATOS

POLO RECIFE - PE (Sede)

Rua do Principe, 526, Bloco C, 3° andar - Salas 303 a 305 -

Boa Vista — Recife-PE - CEP: 50.050-900

Tel.: (81) 2119-4335

E-mail: ead@unicap.br

Horario de atendimento: 2% a 6° feira, das 8h as 12h e das 13h30 as 18h (presencial e online).

POLO ARACOIABA-CE

Rua do Comércio, s/n - Vazantes
Aracoiaba-CE — CEP 62754-000
E-mail: ead.aracoiaba-ce@unicap.br

POLO JOAO PESSOA

Instituto Humanitas Paraiba

Rua Maestro Osvaldo Evaristo Costa, 415 — Estados
Joao Pessoa-PB - Cep: 58030-218

E-mail: ead joaopessoa@unicap.br

POLO TERESINA

Rua Barroso, 363 - Centro (Sul)
Teresina-Pl — CEP: 64001-130
E-mail: ead.teresina@unicap.br

1.7 As Habilidades do Aluno de EaD

Interesse por novos desafios, autonomia, engajamento e disciplina, sdo algumas das
caracteristicas basicas que permitirao ao estudante a obtencao do sucesso almejado,
durante sua trajetéria como aluno(a) de EaD.

Destaca-se:

- Ter interesse por novos conteuddos.

- Conciliar a realizacao das atividades do curso com os compromissos de trabalho e
familiares.

- Ter disciplina e responsabilidade para cumprir prazos.

- Gerenciar o tempo para o estudo.

- Ter autonomia para os estudos.

- Ser proativo e buscar novos conhecimentos a partir das interacdo com os professores e colegas
de turma, e com os materiais didaticos disponibilizados no ambiente virtual de aprendizagem.

- Ter habilidades para desenvolver atividades colaborativas.
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E importante que se tenha um dispositivo com acesso & Internet para o acompanhamento
frequente das atividades e comunicados do curso. Mas, caso nao possua regularmente
acesso a um dispositivo, poderd utilizar os computadores dos laboratérios de informatica e
a sala de Atendimento EaD disponiveis em cada um dos Polos.

Durante todo o processo de aprendizagem, o(a) estudante contara sempre com a
orientagdao de um(a) docente nas atividades virtuais. A equipe de apoio a disciplina que
esta sendo cursada é formada por um(a) professor(a) executor(a) e um(a) tutor(a).

O(A) aluno(a) que opta por estudar a distancia deve ter consciéncia de que, no sistema EaD,
0 seu papel de aluno(a) é o mais importante, uma vez que ele(a) é o(a) grande responsavel
por sua aprendizagem.

Estudar a distancia implica mudar de referéncias em relagdo ao estudo presencial e se
empenhar em compreender, pesquisar, aplicar e construir o seu préprio conhecimento.

O(A) estudante estara diante de uma nova possibilidade de aprendizagem na qual serd o
ator principal. E isso exigira atitudes imprescindiveis ao seu sucesso, como se organizar
para os estudos. E importante estabelecer uma rotina de estudo para a realizacdo das
atividades de acordo com seu ritmo e disponibilidade.

Lembrete: O e-mail institucional garante e valida os acessos aos portais da UNICAP,
como aos avisos das salas de aula virtuais e sala da Coordenacao.
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2. PROCEDIMENTOS ACADEMICOS
2.1 Admissao e Matricula

A admissao aos cursos de graduacdao da EaD UNICAP é feita por Processo Seletivo
Classificatdrio Geral, obedecidas as disposi¢cdes legais e as instrugdes complementares que
venham a ser baixadas.

A matricula é o ato de vinculagao que confere ao estudante o direito de frequentar o curso
no qual obteve a aprovagao em Processo Seletivo Classificatério Geral, no respectivo Polo.
Nos cursos de graduacao, a matricula sera feita por semestre e devera obedecer as normas
estabelecidas pela Pro-reitoria de Graduacao (PROGRAD) da UNICAP.

A matricula vincula o(a) aluno(a) a um Polo de Apoio Presencial e a uma turma
determinada do curso para o qual foi aprovado(a), sendo essa turma mantida nas
matriculas posteriores.

2.2 Regime Escolar

O curso de graduagdo em EaD é definido por um curriculo, aprovado pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) da UNICAP, e caracterizado por um conjunto
coerente e ordenado de disciplinas, podendo ser alterado a cada novo periodo letivo,
vedada a mantencga de curriculos concomitantes.

Entende-se por disciplina o conjunto especifico de conhecimentos correspondentes a um
programa desenvolvido em um numero de horas pré-fixado. Todas as disciplinas que
compdem o curriculo de um curso sao obrigatdrias.

A inscricdo em mais de uma disciplina suplementar em que foi reprovado, além das
disciplinas obrigatdérias do semestre, € facultada ao aluno, devendo este arcar, nesse caso,
com os custos das disciplinas suplementares, ou seja, aguelas que sao facultativas.

Os conteudos das disciplinas estao estruturados em unidades e sdao apresentados por
meio de material didatico disponibilizado nas salas de aula virtuais, em conformidade
com o curriculo do curso, devidamente aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao (CONSEPE) da Instituicdo, com as Diretrizes Curriculares Nacionais e Projeto
Pedagdgico do Curso.

2.3 Estagio Supervisionado

Por Estagio Supervisionado entende-se uma atividade de aprendizagem pratica, que
promova o desenvolvimento de capacidade profissional, cientifica, técnica e cultural do(a)
estudante(a), coordenada por 6rgao préprio da Universidade e com observancia das
disposicoes legais aplicaveis.
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A obrigatoriedade ou ndo do estagio curricular estd fundamentada na Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional N° 9394, de 20/12/1996, na regulamentacdo prépria para o
Estagio através da Lei N° 11788, de 25/09/2008, nos projetos pedagdgicos dos diversos
cursos e nos Regulamentos Internos da UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO.

A UNICAP criou e tem ampliado sua rede de convénios com empresas e instituicoes
publicas e privadas, a fim de possibilitar uma efetiva estrutura de insercdo do aluno no seu
campo de estagio.

ATENCAO:
O(A) estudante podera fazer o estagio curricular obrigatério na sua prépria localidade.

A concepcao pedagdgica defendida pela UNICAP valoriza a articulagdo da teoria com a
pratica para a formacao dos futuros profissionais. A elaboracao do Regulamento de Estagio
Curricular Supervisionado proprio considera as caracteristicas da concepc¢ao pedagogica,
do acompanhamento e supervisao do(a) aluno(a), além dos aspectos operacionais e
administrativos indispensaveis para o registro da titulagao.

Como parte integrante da formacgdo e desenvolvimento profissional nas diferentes areas, o
estagio curricular supervisionado representa um conjunto de atividades praticas que o(a)
estudante desenvolve na comunidade, nas instituicdes educacionais e nas empresas e
o6rgaos publicos. Essas atividades guardam relacao com a sua area de formacao e sao
desenvolvidas sob a responsabilidade e acompanhamento da instituicdo formadora.

As atividades desenvolvidas no Estagio Curricular Supervisionado possibilitarao a pratica
dos conhecimentos adquiridos durante o Curso e a socializagdo da experiéncia por meio de
reflexdo conjunta com o(a) professor(a) responsavel pelo acompanhamento do estagio e o
supervisor da unidade concedente.

2.4 Avaliacao de Ensino Aprendizagem

Em atendimento a legislacao educacional, os critérios de aprovagcao do curso, incidem sobre
frequéncia (minima de 75% em atividades virtuais) e rendimento.

O sistema de avaliagdo dos(as) estudantes acompanha a proposta Institucional: 1° e 2° GQs
(Grau de Qualificacao) os quais serao somados para obtencao da média geral em cada
disciplina. O modelo de Educac¢ao a Distancia é flexivel e permite propor atividades sincronas
(necessaria a participacao do(a) aluno e professor(a) no mesmo instante) e assincronas (nao é
necessario que os(as) estudantes e professores(as) estejam conectados ao mesmo tempo).

Calculo da média ponderada:

-1° GQ (peso 2) - Somatdrio das notas das atividades virtuais.
- 2° GQ (peso 3) - Prova on-line ou presencial.
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O modelo EaD prevé um conjunto de tarefas (questdes) que compde a nota do 1°GQ. O
conjunto de atividades virtuais de cada disciplina devera somar 10,0. A nota do 1°GQ
corresponde a 40% da média da disciplina.

A nota do 2°GQ serd obtida por meio de uma avaliagao (valor 10,0) on-line (realizada na sala
de aula virtual) ou presencial (realizada no polo), que abordara o conteldo de todas as
unidades e caracterizara 60% da média da disciplina.

Se a avaliacdo do 2°GQ for on-line, serda Unica Chamada e os(as) alunos(as) terdo o prazo de
uma semana para resolvé-la.

Se a avaliagao do 2°GQ for presencial, havera Segunda Chamada (presencial) para os(as)
alunos(as) que nao comparecerem a avaliagao na primeira chamada.

A nota minima para aprovagao por media € 7,0 (sete). Caso o(a) estudante nao atinja essa
nota, tera que se submeter a Prova Final (valor 10,0), on-line, observando o Regimento Geral
que exige média maior ou igual de 3,0 para ter acesso a Prova Final. A média para
aprovacao da Prova Final € 5,0 (cinco) pontos.

Importante:

Todas as datas para a realizacdo das avaliacbes obedecerdo ao calendario
académico EaD.

AVALIACAO

1°6Q
(.
PESO 2 PESO 3
(40%) (60%)

Figura 2: Avaliacao da aprendizagem
Fonte: UNICAP Digital

2.5 Atendimento

Coordenacao de Curso:
Profa. Dra. Flavia Ramos (Letras)
flavia.ramos@unicap.br

Prof. Dra. Maria do Rosario da Silva (Historia)
rosario.silva@unicap.br

Prof. Dr. Luis Carlos Pacheco (Ciéncias da Religiao)
luca.pacheco@unicap.br
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Prof. Dr. José Marcos Gomes de Luna (Filosofia)
marcos.luna@unicap.br

Prof® Msc. Maria do Carmo Sousa Motta (Pedagogia)
carmo.motta@unicap.br

Prof. Msc. Silas Pacheco Figueira (Logistica e Gestdo de RH)
silas.figueira@unicap.br

Escola de Educag¢do e Humanidades:
Secretaria: sec.eeh@unicap.br

Escola de Gestao, Economia e Politica:
Secretaria: egep@unicap.br

Polos:

Polo Recife-PE (Sede): ead@unicap.br

Polo Aracoiaba-CE: ead.aracoiaba-ce@unicap.br
Polo Joao Pessoa-PB: ead.joaopessoa@unicap.br
Polo Teresina-Pl: ead.teresina@unicap.br

Procedimentos Académicos
dge@unicap.br - matricula
protocolo@unicap.br
protocolo.histérico@unicap.br

Bibiblioteca UNICAP:
atendimento.biblioteca@unicap.br

Tesouraria:
tesouraria@unicap.br

DAS - Departamento de Ac¢do Social
2119-4158, 4114 ou 4416
das@unicap.br
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3. DISCIPLINAS EAD DOS CURSOS PRESENCIAIS

A Portaria 2.117/2019 do Ministério da Educacao autoriza as Instituicdes de Ensino Superior
(IES) ofertar até 40% da carga horaria dos cursos presenciais de graduacao na modalidade
EaD. Para a implementacao, a Portaria MEC coloca quatro critérios a serem atendidos:

| - Metodologia.

Il - Atividades de tutoria.

Il - Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA.

IV - Tecnologias de Informacao e Comunicacdo - TIC.

Nesta perspectiva, os cursos presenciais da UNICAP adotam uma carga horaria com disciplinas
na modalidade a distancia. Cada disciplina tem sua sala de aula virtual na Plataforma Moodle,
material didatico e sistema tutorial.

31 Disciplina EaD: E importante para minha formacao?

Ao ter acesso a uma disciplina na modalidade a distancia vocé desenvolverd
conhecimentos e habilidades para o contexto da sociedade em rede. A modalidade
permite a promogao da capacidade argumentativa, autonomia no processo de
aprendizagem, responsabilidade e desenvolvimento do letramento digital.

3.2 As salas virtuais

- Acesso ao contelido 24h (via computador e/ou dispositivos méveis).

- Espaco para as suas duvidas.

- Interagao com os demais estudantes da sala, tutor(a) virtual e professor(a).
- Material didatico diversificado, com atividades.

- Aulas ao vivo (via Google Meet).

3.3 Como funcionam as Disciplinas EaD dos Cursos Presenciais?

A duracao da disciplina EaD € a mesma de uma disciplina presencial, ou seja, € semestral.
Cada disciplina tem quatro unidades:

MODELO EaD DISCIPLINAS VIRTUAIS

Guia de

Estudo
Questdes
U 4 £y Objetivas
— - . .
Questdes Discursivas
AMB. Bf (Apenas Licenc. EaD)

Desafio Colaborativo
ou Estudo de Caso

Os conteudos das disciplinas estao estruturados em unidades e sao apresentados por
meio de material didatico disponibilizado nas salas de aula virtuais, em conformidade
com o curriculo do curso, vinculada a um(a) professor(a) e tutor(a).

Figura 3: Unidades de aprendizagem
Fonte: UNICAP Digital
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Cada Sala Virtual possui uma estrutura, com espaco para Guia de Estudo, Atividades
Virtuais, WebAulas, Espaco Docente e Tutoria, Midiateca e Avaliagdes. A figura abaixo
representa uma Sala de Aula Virtual.

= EAD}) nﬂ EaD Unicap ~ Servigos ~
~ —
EDU1365 - THIS-0061 - TEORIA DO DESENV

Painel / Cursos / Graduago / Disciplinas EaD dos Cursos Presenciais / 2022.2 / EDU1365 - THIS-0061 (2022.2)

7 EDU1365 - THI
(2022.2)

IMENTO E DA APRENDIZAGEM

& Participantes
© Emblemas

& Competéncias
Acessibilidade

B8 Notas

Ol4, estudante! A- A+ ¥
0 Guias de Estudo AlB

Trazemos para vocé os nossos votos de boas-vindas ao componente curricular TEORIA DO EDA Nesta disciplina muito

inclui i 5 ogi igoes didati iscipli i Launch ATbar [ (sempre?)

© Atividades Virtuais sobre a [incluir as orientagdes pedagdgicas/descrigges didaticas da disciplina contemplado todas as unidades]. P

Na Unidade |,
© WebAulas S

Seguiremos com o tema.

Na unidade Ill,

© Espago Docente e Tutoria [bmamat

© Midiateca Acompanharemos vocé nessa jornada de aprendizagem, entéo, por favor, conte conosco! A formagéo est organizada em nosso Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA, a partir
dos blocos de conteiido que vocé pode acessar e navegar de acordo com a sua rotina de estudo, mas lembre-se dos prazos
O Avaliagses
© Desativar navegagio Cronograma para realizagio das atividades virtuais 1°6Q
animada Inicio Término
Questoes objetivas | 15/08/223s8h | 30/09/22 s 23h59
€ Preferéncia dos dados Questio discursiva_ | 15/08/222s8h | 23/09/22 s 23h59

Atividade colaborativa | 15/08/223s8h | 23/09/22 s 2359

-]

Painel

# Pigina inicial do site Cronograma para realizagao das atividades virtuais 2°6Q

£ Calendério Questdes objetivas 10/10/22358h | 02/12/22 35 2359

 Atividade colaborativa | 10/10222.258n | 25/11/22 85 2359 |

O Arquivos privados

Banco de conteldo "
4 Inicie a leitura do conteddo e participe do férum de davidas, nés vamos, juntos, avanando no conhecimento e reflexio sobre este tema da disciplina.

7 Meus cursos

Conte conosco em suas atividades e boa aprendizagem!
# Administragio do site

Bons estudos!
[NOME DO PROFESSOR]

M8, Avisos da Disciplina
M8} Férum de Duvidas da Disciplina
Ementa da disciplina

B Entenda o Modelo EaD desta disciplina

Acordo Pedagégico

Oculto para estudantes

Universidade Catdlica de Pernambuco
do Principe,
Vista - Recife, PE - Cep

Em que podemos ajudar?

Figura 4: Sala de Ala Virtual. Fonte: UNICAP Digital
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3.4 Avaliacao

PROCESSO AVALIATIVO

UNICA
CHAMADA

2° CHAMADA

+ JIX
1° CHAMADA

1°GQ | ATIVIDADES U1 E U2 2°GQ | ATIVIDADES U3 E U4 PROVA 2°GQ EXAME FINAL
10,0 PONTOS 3,0 PONTOS 7,0 PONTOS (PROVA)
10,0 PONTOS

PESO 40% PESO 60% PESO 100%

Figura 5: Processos avaliativos disciplinas presenciais operando em EaD
Fonte: UNICAP Digital

O grafico ilustra o processo avaliativo. O 1° GQ é composto pelo conjunto de Questdes
Objetivas, Discursivas e as Atividades Colaborativas das Unidades 1 e 2, que somam 10,0
(dez) pontos.

O 2GQ é composto pelas atividades virtuais das Unidades 3 e 4 (Questdes Objetivas e
Atividade Colaborativa), somando 3.0 (trés) pontos, e por uma avaliagao on-line (valor 7,0
(sete)), que sera disponibilizada na sala virtual e abordara o conteddo das Unidades 3 e 4.
Essa avaliacdo on-line do 2°GQ sera Unica Chamada e os alunos terdo o prazo de uma
semana para resolvé-la.

A nota minima para aprovacao por media é 7,0 (sete). Caso o(a) estudante ndo atinja essa
nota, terd que se submeter a Prova Final (valor 10,0), on-line, observando o Regimento Geral
gue exige média maior ou igual a 3,0 para ter acesso a Prova Final. A média para aprovacao
da Prova Final é 5,0 (cinco) pontos.

3.5 Dicas Importantes

- Evite perder os prazos de realizagdo das atividades virtuais. Faca um cronograma de
prazos para realizacao das atividades!

- As interagfes constituem parte importante do processo de aprendizagem! Além de sua
resposta, comente duas ou mais respostas de colegas.

- Os foruns de interacdo e de duvidas sao espacos interativos e agradaveis de discussao!
Compartilhe as suas duvidas!

- Planeje-se para participar dos momentos sincronos (webaulas). O calendario académico
EaD é um guia importante, além do contato com seus colegas de turma e professor(a) e/
ou tutor(a) da disciplina. Sdo instancias que fomentam seu engajamento..
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4, PORTAL DO ALUNO

4.1 Orientacdes de acesso ao portal do aluno

Para ter acesso ao Portal do Aluno, o usuario deve acesso a link abaixo:
https://totvswebl.unicap.br/RM/web/app/edu/PortalEducacional/login/

Apds a matricula, os(as) estudantes receberdo, via e-mail, o usuario de acesso e as
orientacdes para cadastramento da senha:

Prezado(a) [NOMEALUNO)]
Seu Registro Académico (RA) e também usuario para acesso ao portal do aluno é:
- Usuario: [RA]

4.2 Primeiro Acesso ao Portal (Cadastramento de senha)

Para o primeiro acesso ou caso tenha esquecido sua senha, clicar em "esqueceu sua
senha?" e preencher seu usuario e e-mail pessoal.

DRTAL DO ALUNO
Y *

Usuario

ACESSAR

Sera enviado uma mensagem para seu e-mail, com link para cadastramento de sua
senha pessoal.

Apdbs o cadastramento, acessar o portal do aluno com seu usuario e senha pessoal cadastrada.



https://totvsweb1.unicap.br/RM/web/app/edu/PortalEducacional/login/
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ApOs O acesso, o aluno
visualiza todas as
funcionalidades do portal
disponiveis e tambem as
orientacdes de acesso ao
aplicativo celular.

Funcionalidades
aisponne > MO

momento

4.3 Funcionalidades Disponiveis

Mirat Instrugdes sobre o App EduConnect
Calendario Calendario de aulas
Grade Curricular Matriz curricular

Matricula online Realizar matricula online (em periodo a ser
comunicado)

Central do Aluno

Faltas

Nota/falta unificada

Notas

Secretaria

Requerimentos

Financeiro

Avaliagdo Institucional

Relatdrios
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4.4 App Educonnect (Mobile)

Educacdo na palma da sua

QRCode de configuracio do App
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5. AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)
5.1 Acesso ao AVA

Para ter acesso ao AVA da UNICAP, o estudante deve acessar o seguinte endereco no seu
navegador de internet:

http://ava.unicap.br
5.2 Tela de login
Na tela de login, existem dois campos a serem preenchidos, sao eles:

1 Digite seu Registro Académico (RA), sem os zeros.
2 Digite sua SENHA. Caso seja o0 seu primeiro acesso, a senha padrdo é unicap (sera
solicitada a criagcao de uma nova senha apoés o login).

EADYY

. = ari ?
dentificacdo de usuario ESqUE(EU 0 seu usudrio ou senha?

Senha navegador @

e O uso de Cookies deve ser permitido no seu

[ Lembrar identificacio de usuario

Acessar

IMPORTANTE

O primeiro acesso ao AVA é realizado utilizando o numero do Registro Académico
(RA) na Identificacao do Usuario e senha provisoria unicap.

Apos o primeiro acesso com a senha provisoria, sera solicitada a troca da senha.
Caso tenha esquecido a sua senha ou queira recuperar a senha, cligue no link

Esqueceu o seu usuario ou senha? e as instrucdes serdo enviadas para o e-mail
cadastrado no sistema.



http://ava.unicap.br
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5.3 Tela inicial do AVA

Apds ser realizado o login no AVA, o estudante terd acesso a tela inicial do sistema, com os
seguintes elementos:

= EAD§3 EaD Unicap = Servigos = . -

# Pagina inicial do site

Acessibilidade

£ Calendirio Resumo dos cursos
Y Tod: d 1 Nome d G A A3
odos (exceto removidos 40) 2 Nome do curso ~ artdo ~
D) Arquivos privados ¢ i o) : L

A 2 A 2 O )
7 Meus cursos N NS Launch ATbar | ) (sempre?)
= CCE
Linha do tempo
7 EDU1686 - VPED-A072G 202227 202220 202224
(0222) EDU1686 - VPED-A0072G - FUNDAMENTOS FIL1725 - VPED-A0072G - FILOSOFIA E LET1686 - VPED-A0072G - INTRODUGAO A EAD o- e~
FILOSOFICOS FORMACAO ..
7 FIL1725 - VPED-A0072G
(20222)
0% completo 0% completo 0% completo
7 LET1686 - VPED-A0072G
(2022.2) — - o Nenhuma atividade com prazo
N

Graduagao

Sala - Coordenagdes de Cursos EaD

0% completo

Cursos acessados recentemente

Em que podemos ajudar?

1. Menu de navegacdo pelas unidades, notas e participantes da disciplina.
2. Calendario das atividades.

3. Menu resumo dos cursos.

4. Visualizagcdo das disciplinas encerradas, em andamento e nao iniciadas.
5. Lista de atividades em forma de linha do tempo.
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5.4 Sala virtual (Ingressantes até 2022.1)

Assim que o estudante acessa a sala vitual da disciplina desejada, temos a seguinte
visualizagao:

= EADY B8 9

EaD Unicap ~ Servicos ~ I O

7 CRE1237 - VCRE-A0035 \ g
K. (2022.2) 2
8 PaiCenies CRE1237 - VCRE-A0035 - Tr.A1OS E NARRATIVAS SAGRADAS AFRICANAS

Painel / Cursos / Graduagdo / Licenciaturas Plenas / Ciéncias da Religido / 2022.2A / CRE1237 - VCRE-AQ035 (2022.2)

© Emblemas

& Competéncias

A- A+ ¥
Ol4, estudante! Seja bem-vindo ao espago virtual da disciplina de Textos e Narrativas Sagradas Africanas
© Unidade 1 vy - |
Teremos uma caminhada de muitas descobertas e aprendizados no campo da Histéria e das Narrativas Sagradas Africanas. Nesta disciplina teremos 4 Unidades, divididas da Launch ATbar | O (sempre?)
© Desativar navegagio seguinte forma
animada
Unidade I: Africas: sociedades e culturas.
€ Preferéncia dos dados Unidade II: A cosmovisio das religides afro-brasileiras
Unidade Ill: Representages do corpo nas religides afro-brasileiras.
@ Painel Unidade IV: A ritualistica das religides afro-brasileiras.

# Pagina inicial do site
Bons estudos!

£ Calendério Profa. Zuleica Dantas Pereira Campos

D) Arquivos privados

Cronograma para realizagao das atividades

7 Meus cursos

u1 08/08/22 as 8h | 19/08/22 as 23h59
= CCE u2 22/08/22 as 8h | 02/09/22 as 23hS9
u3 05/09/22 s 8h_| 16/09/22 as 2359
= EDU1585 - VFIL-0112G us 19/09/22 35 8h_| 30/09/22 s 23h59
(20222)
= FILIY, D-A0072G
(20: ) Férum de Interagdo - Apresentagdo 12 mensagens nio lidas
= LET16 D-A0072G M, Avisos da Disciplina 1 mensa
(20222)

Ementa da disciplina

7 CRE1237 - VCRE-A0035

B Acordo Pedagégico
(2022.2)

7 CRE1248 - VCRE-A0035
(20222)

[N
[
 Restrito ]

Unidade 1 0

EaD Ur

Q@ hitp/

Em que podemos ajudar?

Menu de navegacao pelas unidades, notas e participantes da disciplina.

. Cédigos da disciplina e turma e, nome da disciplina.

. [cones de avisos e area para bate-papo.

. Menu perfil.

. Descricao didatica da disciplina.

. Menu de navegacao pelas salas virtuais.

Forum de avisos, forum de apresentacao e documentos relacionados a disciplina.
. Unidades de aprendizagem e avaliacdes.

. Chat de suporte ao AVA.

OO0 U N WN
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5.5 Materiais disponiveis na sala vitual (Ingressantes até 2022.1)

A sala virtual € composta pelos itens abaixo:

Br, Unidade 1 s x
Disponivel a partir de 11 abril 2022, 08:00 (escondido caso contrario)

Prezado(a) estudante,

Vamos dar inicio aos estu a Unidade 1 - DIVERSIDADE CULTURAL: CONCEITOS, RELAGOES E INTERAGOES
“emas:

Nesta Unidade estudar

« DIVERSIDADE RELIGIOSA NA HISTORIA HUMANA;
+ NOVAS TENDENCIAS DA ESPIRITUALIDADE;
« ENCRUZILHADAS E DESAFIOS DAS RELIGIOES NO BRASIL.

O que deves fazer?
- Ler e estudar o texto (em .pdf) indicado: Texto Base - Unidade 1

- Realizar as Atividades Virtuais solicitadas: desenvolva as questdes objetivas, as questdes discursivas e a atividade colaborativa, depositando-as até a data prevista. Verifique a
pontuacao de cada atividade, nelas indicadas. O prazo de realizacdo desta unidade: 22/04/2022.

- Qualquer dificuldade, nos solicite através do Forum de Dividas desta Unidade 1 ou nos envia uma mensagem.
Bom inicio de estudos e bom trabalho!

Atenciosamente,
Carlos Vieira

Prazo de realizagao desta unidade: até 22/04/2022
Disponibilizagao da préxima unidade: 25/04/2022

Guia de Estudo

Guia de Estudede 1

Atividades Virtuais

Questdes objetivas - Unidade 1
Questdes di - Unidade 1

E] Atividade colaborativa - Unidade 1

!J Férum de Duvidas Unido

I Espaco do Professor

B Visita o povo indigena Xucuru

B UNICAP na Paixdo de Nova Jerusalém
L8 Nossa WebAula (23/04)

Material utilizado na aula de hoje (23/04)

O principio pluralista - Prof. Dr. Claudi Ribeiro

(D] OBSERVATORIO TRANSDISCIPLINAR DAS RELIGIOES NO RECIFE

1. Descricao didatica da unidade.

2. O Guia de Estudo direciona o desenvolvimento das competéncias e habilidades.

3. As atividades visam a sistematizacao de conhecimentos, ao acionamento do repertdrio
cultural e a promogdo da interagao.

4. O féorum de dudvidas promove a interagcao com o professor.

5. Além da indicagdo do link e da gravagao da aula on-line, no Espaco do Professor, ha
indicacao de material complementar.
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5.6 Sala virtual (Ingressantes a partir de 2022.2)

Assim que o estudante acessa a sala vitual da disciplina desejada, temos a seguinte

visualizagao:

= EADY) EBEA wovien - sevee-

~
& paricipantes ADMT1123 Logistica Empresarial
© Emblemas Painel / Cursos / Matrizes Disciplinas EaD / Salas Matrizes Novo Formato / ADM1123 - MATRIZ

& Competéncias

B8 Notas
O Guias de Est: Olé, estudante!

Trazemos para vocé os nossos votos de boas-vindas a0 componente curricular LOGISTICA EMPRESARIAL
O WebAulas
3 Espago Docente e Tutoria

© D““";ﬁ' navegacio Suprimentos. Concluiremos com a Matriz de Transportes do Brasil e seus cinco tipos de modais.
animada

£ Preferéncia dos dados

@ Painel estudo, mas lembre-se dos prazos.

# Pagina inicial do site

Cronograma para realizagao das atividades virtuais

8 Calendario

Questdes objetivas
[ Arquivos privados 12 Atividade colaborativa

4/ a5 23059
/[ 5 23h59

22 Atividade colaborativa

7 Meus cursos

= cce Inicie a leitura do conteGdo e participe do férum de ddvidas, nés vamos, juntos, avangando no conhecimento e reflexéo sobre este tema da disciplina

T LET164" “"0G-A001G Conte conosco em suas atividades e boa aprendizagem!
(07
Bons estudos!

7= ADM1 PLOG-A001G
(20222)

M8, Avisos da Disciplina
7 ADM1101 - VLOG-A001G

(20222) M8 Férum de Davidas da Disciplina
7 GRH1101 - VGRH-AC01 Ementa da disciplina
@0222) B Acor Pedagc (A SER ALTERADO O PRC XECUTO

Nesta disciplina conversaremos muito sobre Logistica e iremos trabalhar em 4 unidades: na unidade I, vamos trabalhar o conceito de Logistica, sua evolucao e sua importancia no
mundo atual além da inter-relagdo com as outras areas das empresa. Seguiremos com o tema, mas em uma abrangéncia maior, e estudaremos o conceito de Cadeia de
Suprimentos (Supply Chain) e suas relagdes com armazenamento e distribuigéo. Na unidade Il n6s vamos nos capacitar na gestao e nos tipos de estoques a0 longo da Cadeia de

Desta forma, eu, professor [N OFESSOR] e o tutor [NOME DO TUTOR] acompanharemos vocé nessa jomnada de aprendizagem, entao, por favor, conte conosco!

A formagao esté organizada em nosso Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA, a partir dos blocos de contetido que vocé pode acessar e navegar de acordo com a sua rotina de

Universidade Catdlica de Pernambuco E
Rua do Principe
Boa Recife,

Obteroa

rey 9
-

Acessibilidade .

A- A+

=

I - |

Launch ATbar | () (sempre?)

Em que podemos ajudar?

1. Menu de navegacao pelas unidades, notas e participantes da disciplina.

2. Cédigos da disciplina e turma e, nome da disciplina.
3. [cones de avisos e area para bate-papo.

. Menu perfil.

. Descricao didatica da disciplina.

Menu de navegacao pelas salas virtuais.

IN

N o n

Objetos de aprendizagem e atividades.
. Chat de suporte ao AVA.

© ©

. Férum de avisos, férum de apresentacao e documentos relacionados a disciplina.
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6. E-MAIL INSTITUCIONAL

O e-mail institucional da Unicap é disponibilizado na plataforma Google. Para acessa-lo
utilize o site www.gmail.com ou o App CMAIL de seu smartphone.

Seu e-mail institucional segue o padrdo primeiro-nome.registro-académico@unicap.br

Por exemplo: a aluna Maria Fernanda da Silva, de registro académico (RA): 00000005555,
tem o e-mail institucional maria.00000005555@unicap.br

0 IMPORTANTE

Se vocé é aluno veterano seu e-mail institucional ndo mMmudou, permanecendo
nome.matricula@unicap.br

Agora é a vez de sua senha!!

Se for o seu primeiro acesso, a senha inicial e provisdria € o numero do seu Registro
Académico(RA).

No exemplo acima, a senha inicial da aluna Maria € 00000000055
Esta senha inicial deverd ser trocada no primeiro login.

Nao lembra da sua senha?

Se vocé ndo lembra da sua senha, acesse o site ou app do Cmail, digite seu e-mail
institucional, clique no botdao Préxima, depois no link 'Esqueceu a senha?' e siga as
instrucoes em tela.

0 IMPORTANTE

Para criar uma senha forte utilize pelo menos 8 caracteres, misture letras, numeros, e,
de preferéncia, acrescente pelo menos 1 caractere especial.
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