
CURSO DE ADMINISTRAÇÃO  
      Disciplinas: ADM1811 – Estágio Supervisionado I 
        ADM1812 – Estágio Supervisionado II 
 
Monografia: Metodologia Científica 

O trabalho de Estágio Supervisionado corresponderá à elaboração de um Trabalho de Conclusão do Curso TCC, no 
formato de uma monografia, produzido a partir da observação e pesquisa, por parte do aluno, relacionados a um problema 
identificado na empresa concedente do Estágio (uma dificuldade relacionada à gestão) ou a um tema específico dentre as 
diversas áreas da Administração – recursos humanos, logística, produção, marketing, finanças, estratégia, qualidade, 
empreendedorismo, gestão de micro e pequenas empresas, e outros mais, escolhidos em comum acordo com o seu Professor-
orientador.   

Este trabalho de monografia será desenvolvido pelo aluno/a e sob a orientação do professor-orientador, em duas 
etapas, quando o aluno estiver cursando as duas disciplinas de Estágio Supervisionado: 
  
a) ADM1811 – Estágio Supervisionado I: nesta primeira etapa/semestre do Estágio Curricular o trabalho de Estágio deverá 

contemplar a elaboração do Projeto da Monografia, correspondente ao planejamento do mesmo, em que se relacionam as 
atividades, métodos e instrumentos que serão desenvolvidos ao longo dos dois períodos/semestres. Propõe-se a seguinte 
itemização para o Projeto da Monografia:  
Projeto da Monografia: ENTREGAR AO PROFESSOR-ORIENTADOR AO FINAL DO SEMESTRE  
Cap. I - Introdução: Apresentação do tema escolhido – um problema identificado na Empresa onde o aluno cumpre 
Estágio (uma dificuldade gerencial) ou um tema específico (diversas áreas da Administração). Descrever o tema, 
destacando a sua importância para a gestão empresarial, para a Empresa e para você (conhecimento, habilidades e 
competências). Utilizar como fonte de pesquisa: livros, revistas, artigos e trabalhos da internet, especialistas da Empresa, o 
Professor-orientador etc. Justificar a escolha do tema: descrever impactos e ganhos obtidos com a possível solução do 
problema.  
Cap. II - Objetivos: descrever os objetivos da monografia: 
> Objetivo geral: Definir o objetivo principal do trabalho de monografia.  
> Objetivos específicos: Definir os objetivos específicos que contribuirão para o alcance do objetivo geral. 
Cap. III - Metodologia: Indicar o tipo de pesquisa a ser desenvolvida e quais instrumentos serão utilizados durante o 
processo investigativo: entrevistas abertas, questionários, observação de campo, consulta a banco de dados, mapeamentos, 
análise dos resultados, utilização de softwares etc. 
Cap. IV - Referencial teórico: desenvolver o trabalho de pesquisa proposto. 
Cronograma de atividades: Explicitar num cronograma de barras, as datas do início e fim de cada uma das atividades 
(itens aqui propostos – Capítulos do Projeto da Monografia: Cap. 1 a Cap. VI aqui indicados) a serem desenvolvidas 
ao longo do trabalho de monografia (incluir as atividades previstas para o Estágio Supervisionado II, abaixo indicadas). 
 

b) ADM1812 – Estágio Supervisionado II: esta segunda etapa corresponderá à complementação do Trabalho de Estágio 
desenvolvido em ADM1811, com a seguinte recomendação de itemização: 
Revisão do trabalho elaborado em ADM1811: Revisar e/ou complementar todo o texto desenvolvido em Estágio 
Supervisionado I, base para a elaboração da etapa final da Monografia. Críticas e sugestões do Professor-orientador do 
Estágio I e do Estágio II (caso de orientadores diferentes) deverão ser devidamente observadas e consideradas.  
Cap. V – Coleta de dados / Análise dos dados (se previsto no Projeto da Monografia): Elaboração e aplicação dos 
instrumentos de pesquisa a serem utilizados, como por exemplo, confecção de questionários, roteiro de entrevistas, plano de 
coleta de dados, lista de pessoas a entrevistar, amostragens etc.; Aplicação e coleta dos dados; Apresentação, interpretação 
e comentários sobre os resultados obtidos com a pesquisa, incluindo a tabulação, análise e tratamento mais adequados dos 
dados coletados; 
Cap. VI – Conclusões / Considerações Finais: Descrição, análise e comentários acerca dos fenômenos observados junto 
à empresa e/ou durante a pesquisa. Apresentar a análise dos resultados e as principais conclusões da pesquisa. Apresentar 
as conclusões e/ou soluções considerações finais do trabalho de monografia. 
Eventualmente, dependendo do problema ou tema escolhidos, o aluno poderá propor sugestões para novas abordagens ou 
novas pesquisas. 

 
Observações 
1. Publicação em Revistas e Periódicos 

Trabalhos de Monografia poderão ser enviados à Periódicos para publicação: isso impacta positivamente o Currículo do 
aluno. 

2. Frequência obrigatória: controle via Ficha Individual do Aluno, com assinaturas do Aluno e do Professor. 


