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Acesso ao Portal
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Para acesso ao Portal, o aluno deve 
informar o seu RA contendo 11 dígitos e 
sua senha cadastrada. 

Caso não lembre da senha, clicar em 
“Esqueceu sua Senha?”



Que funcionalidades estão disponíveis?
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Caso deseje manter com esta 
aparência, clique aqui!

Na tela inicial, as funcionalidades são 
dispostas de forma minimizada. Para 
expandir, é só clicar no ícone “menu” e as 
opções serão apresentadas como segue. 



Mural
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O mural dá as boas vindas ao Portal do 
Aluno e traz algumas informações 
relevantes no decorrer dos períodos 
letivos.



Mural - mudar curso no Portal
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Caso o aluno esteja realizando  
mais de um curso no mesmo 
período, é necessário selecionar 
o curso correspondente para a a 
consulta. 

Caso não seja aparecendo na 
tela o seu segundo curso, 
acionar a secretaria do seu 
curso para que seja 
disponiblizado o seu acesso no 
Portal para o referido curso 
(nível de ensino) 



Como alterar dados cadastrais?
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Para atualizar dados cadastrais, selecionar a opção 
Cadastro Acadêmico. 
As informações passíveis de atualização via Portal do 
Aluno são apenas os dados de contato (e-mail / 
telefones) e endereço. 

A alteração de senha também 
pode ser  realizada neste 
menu.



Como enviar documentos pendentes?
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Selecionar a aba documentos. 

Para envio de documentos pendentes, 
selecionar a opção Cadastro Acadêmico. 



Como enviar documentos pendentes?
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Verificar documentos pendentes, clicar na imagem 
de envio de documento e adicionar arquivo, 
conforme tela acima.
É possível acompanhar o status no portal.  Caso o 
documento não seja validado, o motivo estará 
descrito na seção Motivo de rejeição e deve ser 
corrigido o envio.  



Como consultar o calendário?
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O calendário disponibiliza todos os eventos de aulas e datas de 
avaliações/provas, nos formatos Dia / Semana / Mês / Agenda.
Pode ser consultado de forma geral ou por disciplina específica.



Como consultar a matriz curricular?
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A Matriz Curricular apresenta a situação do aluno em relação à integralização do curso. Maiores 
detalhes nos próximos slides. 



Como consultar a matriz curricular?
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A primeira seção contém os dados do curso e dados de ingresso do aluno. 
Caso o aluno realize mais de um curso em paralelo, e deseje alternar a consulta entre os 
dois cursos, deve selecionar a opção ALTERAR CURSO. 



Como consultar a matriz curricular?

12Tutorial elaborado por: Departamento de Tecnologia da Informação – DTI

A segunda seção lista todas as disciplinas que compõem a Matriz Curricular, distribuídas 
pelos respectivos períodos letivos e de acordo com seu status 
(Em curso/Pendente/Concluídas). Elas serão apresentadas dentro do seu período letivo. 

Também é possível realizar a consulta das disciplinas pela sua categoria, sendo 
apresentadas, da mesma forma, dentro do período letivo em que foi cursada 
(Obrigatórias/Eletivas/ Componentes Curriculares/Extras). 

Caso deseje visualizar todos os períodos letivos abertos, clicar aqui



Como consultar a matriz curricular?
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No final da tela é apresentado um resumo com a quantidade de disciplinas e a carga 
horária necessária à integralização do curso, e o que já foi cumprido pelo aluno. 



Consultando o quadro de horários
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Através do Quadro de Horários é possível visualizar toda a distribuição das disciplinas 
durante a semana, e seus horários de aula. O dia da semana da consulta fica sinalizado na 
cor rosa. Maiores detalhes nos próximos slides.  



Consultando o quadro de horários
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Ao clicar sobre qualquer uma das disciplinas do quadro, o Portal exibirá mais detalhes, 
como os demonstrados na imagem. 

Maiores 
detalhes, 
clicar aqui



Consultando o quadro de horários
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Nessa próxima tela é possível 
visualizar informações como:

- Aulas da Disciplina;
- Informações (quando 

cadastradas pelo 
professor);

- Faltas;
- Avaliações;  e
- Ocorrências (quando 

houver).

Opção de utilizar 
filtros para o 

calendário de aulas.



Consultando o quadro de horários
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Na seção Avaliações, é possível consultar sua classificação em cada etapa, conforme argumentos descritos abaixo.

A Nota apresentada 
nesta coluna é a 
máxima prevista.

A nota obtida pelo 
aluno é apresentada na 

coluna Valor.



Consultando o quadro de horários
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Na seção Ocorrências, ficarão registradas todas as interações realizadas pelos professores como no exemplo 
abaixo.  

Para expandir e 
minimizar o campo, 

alternar entre as 
funções Ocultar/Exibir 

detalhes.



Matrícula online
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https://docs.google.com/presentation/d/14TVlQ7xmkInhS77LdjpLu4F2qy-89dYk/edit#slide=id.p1

No menu Matrícula Online o aluno realiza sua matrícula a cada início de  período letivo, 
conforme calendário divulgado pela Diretoria de Gestão Escolar. O passo a passo para essa 
funcionalidade está descrito no link abaixo.  



Consultando a Central do Aluno

20Tutorial elaborado por: Departamento de Tecnologia da Informação – DTI

No menu Central do Aluno, é possível acompanhar FALTAS, Notas e Ocorrências.  

O filtro Faltas por etapa apresenta a 
quantidade de faltas por situação.

A consulta pode ser feita por disciplina 
específica ou usando o filtro TODAS.

A legenda na primeira coluna indica as 
faltas dentro do limite, faltas acima do 
limite e faltas próximas do limite. 

Essa funcionalidade é uma importante 
ferramenta de apoio ao aluno, para 
evitar a reprovação por falta. 



Consultando a Central do Aluno
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No menu Central do Aluno, é possível acompanhar FALTAS, Notas e Ocorrências.  

O filtro Faltas por aula 
apresenta a quantidade 
de faltas de forma 
detalhada (data, horário 
das aulas e situação).

Também pode ser feita 
por disciplina específica 
ou usando o filtro TODAS.

Nesta tela é possível 
agrupar os dados, 
arrastando o título de 
uma coluna e soltando na 
área identificada. 



Consultando a Central do Aluno
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No menu Central do Aluno, é possível acompanhar Faltas, NOTAS e Ocorrências.  

Ao selecionar a opção Ver 
detalhes, será exibida tela 
com todos os dados de notas 
da disciplina específica. 

Nesta seção do Portal o aluno pode 
acompanhar suas notas, por disciplina e etapa.



Consultando a Central do Aluno
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No menu Central do Aluno, é possível acompanhar Faltas, NOTAS e Ocorrências.  

Para uma visão consolidada 
por disciplina, é possível  
arrastar o título da coluna e 
soltar na área identificada. 

Nesta seção do Portal o aluno pode 
acompanhar suas notas, por disciplina e  
status

A legenda na primeira coluna 
indica as faltas dentro do limite, 
faltas acima do limite e faltas 
próximas do limite. 



Consultando a Central do Aluno
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No menu Central do Aluno, é possível acompanhar Faltas, notas e OCORRÊNCIAS.  

Nesta aba ficam 
registradas todas as 

ocorrências inseridas 
pelos professores, 
categorizadas por 

período letivo.

Para expandir e 
minimizar maiores 
detalhes,, alternar 
entre as funções 

Ocultar/Exibir 
detalhes.



Acesso à Secretaria Digital - Requerimentos
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Na seção Secretaria estão disponíveis os Requerimentos de Serviços que o aluno pode 
solicitar aos diversos setores da universidade  

A seleção pode ser feita 
por grupo de 

requerimentos ou por 
Todos.

Ao selecionar o requerimento 
específico, é necessário 
preencher os campos da 

solicitação, conforme slide 
seguinte. 
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Acesso à Secretaria Digital - Requerimentos

Ao clicar no requerimento, será aberta uma página com as 
instruções e um campo onde deve ser detalhada a sua 

solicitação. 
Para o requerimento de Dispensa de Disciplinas, deve ser 

selecionada a disciplina na caixa abaixo. 

Como só é possível selecionar uma disciplina por vez, deve 
ser aberto um requerimento para cada disciplina que 

desejar a dispensa.
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Acesso à Secretaria Digital - Requerimentos

Caso necessite adicionar algum documento 
ao requerimento, como comprovação do 

cumprimento da disciplina, clicar aqui.

Para maiores detalhes e regras 
do processo, clicar aqui. 

Caso tenha alguma observação ou deseje fazer algum 
comentário adicional, redigir neste campo.

Ao final, clicar aqui para registro do seu requerimento. 

Caso deseje limpar o campo com a 
disciplina selecionada, clicar aqui. 

Valor do 
requerimento
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Financeiro do Aluno

Nesta seção ficam disponíveis os dados financeiros do aluno e boletos em aberto, para download e pagamento.

O exemplo abaixo é de um aluno bolsista (100%). 
Seus pagamentos possuem status de “Pago” e 
boleto com a informação de “baixado” pois a baixa 
é feita pelo financeiro, visto que não há pagamento 
a ser realizado. 
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Financeiro do Aluno

Nesta seção ficam disponíveis os dados financeiros do aluno e boletos em aberto, para download e pagamento.

Quando o aluno não há nenhuma pendência 
financeira. 
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Financeiro do Aluno

Nesta seção ficam disponíveis os dados financeiros do aluno e boletos em aberto, para download e pagamento.

A consulta pode ser feita por período letivo (caso o aluno 
precise consultar algum pagamento em aberto).

Neste exemplo, o aluno tem um boleto a vencer em 
31/08/2022 e pode baixar o seu boleto clicando aqui. 
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Financeiro do Aluno

O boleto será gerado e pode ser 
impresso, caso deseja. 
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Relatórios

Neste último menu estão disponíveis alguns relatórios que o aluno pode emitir direto pelo Portal

O aluno poderá consultar os 
relatórios disponíveis e 
selecionar a opção Emitir 
relatório, que será feito o 
download do documento.


