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ACESSO AO PORTAL DO ALUNO / CADASTRAR SENHA

Dados para acesso:

● Usuário (Registro Acadêmico - RA) *

● Senha individual já cadastrada. **

● Endereço eletrônico de acesso: 

https://portal.unicap.br/portal-graduacao

* O Registro Acadêmico deve ser utilizado com os zeros à esquerda.

** Para o primeiro acesso ao Portal do Aluno ou caso tenha alguma 

dificuldade na redefinição da senha, enviar e-mail para 

atende.totvs@unicap.br solicitando a redefinição da sua senha.

https://portal.unicap.br/portal-graduacao
mailto:atende.totvs@unicap.br


COMO CONSULTAR SEU QUADRO DE HORÁRIOS ATUAL

● Se desejar realizar algum ajuste na sua matrícula:

○ Abrir um Requerimento, via Portal do Aluno, com a alteração desejada, conforme calendário de matrícula.

○ Para alunos do EAD, a consulta das disciplinas deve ser feita através da Matriz Curricular, conforme slide 5.

..

2022.1

Selecionar o menu Quadro de Horários

Neste campo será visualizado o Período Letivo atual



COMO CONSULTAR OS HORÁRIOS DAS DISCIPLINAS MATRICULADAS

Para maiores detalhes da disciplina, clicar 2 

vezes sobre seu nome no quadro de horários

Para mais informações, clique aqui

Neste campo será visualizado o Período Letivo atual



MATRIZ CURRICULAR

Caso deseje consultar as disciplinas aptas para matrícula, acessar o menu Matriz Curricular > Na barra de títulos, selecione a opção Em 

curso, para as disciplinas aptas para matrícula ou, Todas, para visualizar disciplinas obrigatórias e eletivas disponíveis.

Utilize o código da disciplina para consultar o seu horário, caso seja presencial https://www1.unicap.br/TurmasDisciplinas/html/index.html



CONSULTA DE DISCIPLINAS

Para consultar o horário da disciplina, preencher o código no campo abaixo

Pesquisa de Turmas-Disciplinas - (período letivo atual)



REQUERIMENTO DE ALTERAÇÃO DE PROPOSTA DE MATRÍCULA

ALTERAÇÃO PROPOSTA DE MATRÍCULA

Selecionar o menu Secretaria > Requerimentos para solicitar a alteração de 

proposta de matrícula



REQUERIMENTO DE ALTERAÇÃO DE PROPOSTA DE MATRÍCULA

● É possível realizar apenas um requerimento de alteração de proposta de matrícula. Observe bem sua solicitação antes do envio.

● As solicitações devem ocorrer dentro do prazo informado na Instrução de Matrícula;

● Para excluir disciplinas, utilizar as linhas destinadas à seleção da disciplina, na sequência que os parâmetros são dispostos;

● Para incluir disciplinas, utilizar as linhas correspondentes à inclusão, e selecionar também o horário desejado, caso haja mais de uma

opção oferecida.



REQUERIMENTO DE ALTERAÇÃO DE PROPOSTA DE MATRÍCULA

Ao confirmar o envio do requerimento, o sistema gera uma mensagem 

de envio com sucesso. O aluno poderá acompanhar a situação do 

requerimento na aba “Requerimentos Solicitados, através do número 

de requerimento gerado.



REQUERIMENTO DE ALTERAÇÃO DE PROPOSTA DE MATRÍCULA

● Ao enviar sua solicitação, caso perceba que há algum equívoco na(s) disciplina(s) solicitada(s), e antes do resultado com o

Deferimento do seu pedido, você pode abrir uma Discussão no Portal, na seção de acompanhamento do seu atendimento,

conforme tela abaixo..



• Disciplinas que ultrapassem a sua periodização, em princípio, somente serão autorizadas após atendidos

os alunos da periodização correspondente a essas disciplinas.

• Matrícula, no mínimo, em 02 (duas) disciplinas, cientificado o aluno de possíveis dificuldades em função da 

periodização curricular e do prazo máximo para a conclusão do curso, exceto os cursos cuja programação

é blocada.

• Obediência aos pré-requisitos, priorizando as disciplinas de períodos anteriores.

• Para disciplina fora de seu turno, a prioridade e critérios serão estabelecidos pelas Coordenações de 

Cursos, quando atendidos todos os alunos do turno de origem.

NORMAS A SEREM OBSERVADAS



CASO PRECISE FALAR COM A UNICAP


