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CONVOCACAO E INSTRUCAO PARA A MATRICULA ACADEMICA
PERIODO 2024.1

Prezado(a) estudante

Continuaremos com os procedimentos via internet, através do Portal do Aluno, com a senha individual e intransferivel,
observadas as etapas, periodos, data/horario estabelecidos de conformidade com os dados de cada curso/turno
(escalonamento).

Com relag&o aos procedimentos, observar as alteractes:

1.

2
3
4

Matricula regular — 12 fase, com DESCONTO DE 5% sob a valor da 12 parcela de 2024.1.

. Matricula regular — 22 fase, sem o desconto acima.

. Alteracao da proposta — Unica solicitacéo (contraproposta).

. Novo requerimento (contraproposta) com os campos destinados para Inclusdo e Excluséo de disciplinas.

1. CALENDARIO PARA A MATRICULA, observadas as suas etapas

1.1 MATRICULA REGULAR — 12 FASE

Dia 12/01/2024 — a partir das 10h, divulgacéo das propostas de matricula.

De 12 a 16/01/2024 — apresentacéo das propostas pelos alunos, apés analise dos horérios, n° de créditos e,
se necessario, apresentacao de sua contraproposta (Unica solicitacdo).

De 12 a 17/01/2024 — avaliacdo e definicdo das contrapropostas pelas Escolas. Apds esse periodo,
continuaremos avaliando as contrapropostas, porém, sem 0 compromisso de
atendimento para a matricula regular — 12 Fase.

De 15/01 até as 16h do dia 18/01/2024 — efetivagdo da matricula.

De 15/01 até as 20h do dia 18/01/2024 — pagamento da 1% parcela da semestralidade, COM O
DESCONTO POR ANTECIPACAO DE 5% SOB O VALOR DA 1% PARCELA DA
SEMESTRALIDADE, mediante boleto.

No periodo de 19 a 22/01/2024, o(a) estudante somente podera analisar a sua proposta de matricula e
encaminhar, se desejar, uma contraproposta, observadas as normas internas.

MATRICULA REGULAR — 22 FASE - SEM O DESCONTO POR ANTECIPACAO DE 5% SOB O VALOR

DA 12 PARCELA DA SEMESTRALIDADE

De 19/01 a 24/01/2024 - apresentacdo das contrapropostas pelos alunos (Unica solicitacdo), para
agueles que ndo tenham utilizado o prazo/etapas da 12 FASE.
De 19/01 até as 15h do dia 29/01/2024 - avaliacdo e definicdo das contrapropostas de matricula pelas
escolas.
De 23/01 até as 16h do dia 30/01/2024 - efetivagdo da matricula.
De 23/01 até as 20h do dia 31/01/2024 -pagamento da 12 parcela 2024.1 SEM O DESCONTO
CONCEDIDO ANTERIORMENTE - 12 FASE.

ATENCAO! E condigdo para o processo de matricula, a inexisténcia de qualquer pendéncia junto ao setor

financeiro. Se necessario, entrar em contato com a Pro-reitoria Administrativa através do e-mail
contato.tesouraria@unicap.br ou pelos telefones (81) 2119.4339 / 2119.4455 / 981391746 /
981932604. Procure soluciona-las no prazo de até 3 (trés) dias Uteis antes da data prevista para sua
orientacao.



mailto:tesouraria@unicap.br

1.2 MATRICULA ATRASADA — de 16 a 21 de fevereiro de 2024, condicionada a existéncia de vagas nas
disciplinas/turmas e sujeita a cobranga de uma taxa adicional no valor de R$118,00 (cento e dezoito reais),
a ser incluida, em principio, na 32 parcela da semestralidade, correspondente aos servicos extraordinarios
prestados pela Universidade.

De 16 a 20/02/2024 - Divulgacéo e Avaliacédo das Propostas pelos Alunos.
De 16 a 21/02/2024 - andlise das contrapropostas pelas Escolas.

De 16/02 até as 16h do dia 22/02/2024 - efetivagdo da matricula.

De 16/02 ateé as 20h do dia 23/02/2024 — pagamento da 1% parcela da semestralidade SEM O DESCONTO
POR ANTECIPACAO.

OBSERVAR O INICIO DAS AULAS - 15/FEVEREIR0/2024

ALTERACAO DE MATRICULA (SUBSTITUICAO, ACRESCIMO E CANCELAMENTO) — de 01 a 08 de marco de
2024, condicionada a cobranca de uma taxa administrativa no valor de R$24,00 (vinte e quatro reais) por
disciplina, além da disponibilidade de vagas nas disciplinas/turmas. As altera¢cdes ndo devem interferir nos
horéarios e disciplinas da matricula j& consolidada, na periodizacao curricular e ndo devem ser objeto de
mudanca de turma, a qualquer titulo.

PROCEDIMENTOS

3.1 _ACESSO AO PORTAL DO ALUNO

. Usuério (Registro Académico — RA, com 11 digitos, que deve ser utilizado com zeros a esquerda).
. Senha individual ja cadastrada.
o Endereco eletrénico de acesso: https://portal.unicap.br/portal-graduacao

PROPOSTA DE MATRICULA

Acesse, dentro do Portal do Aluno, o menu Quadro de horarios. Para visualizar as disciplinas cursadas e
as disciplinas pendentes, entre no menu Matriz Curricular. Analise a proposta apresentada, e caso ndo
seja compativel com outros compromissos assumidos, solicite através do menu Secretaria /
Requerimentos / ALTERACAO DA PROPOSTA DE MATRICULA (LIMITADA EM UMA SOLICITACAO),
indicando corretamente o cddigo/nome/hordrio da disciplina desejada para avaliagdo e retorno.
Portanto, tenha “CERTEZA” no que vai propor de alteracdo, observe o prazo acima e aguarde retorno de
sua Escola. Para acesso a consulta dos horarios das disciplinas do semestre 2024.1, clique no link
abaixo: https://portal.unicap.br/matricula

Definida a proposta de seu interesse, entre novamente no Portal do Aluno, no dia/horario da matricula
do seu curso (escalonamento em anexo), selecione o menu “MATRICULA ONLINE”, avance para as
demais etapas (apresentacdo, periodo letivo e confirmacdo dos dados pessoais) e confirme a sua
matricula, seguindo para a etapa “plano de pagamento”.

REQUERIMENTO DE MATRICULA

A alteragcdo da proposta de matricula devera ser encaminhada, UMA SO VEZ,
observadas as normas abaixo e os horarios/disciplinas disponiveis correspondentes a
periodizacdo do curso.

O novo requerimento dispée dos campos para INCLUIR e/ou EXCLUIR DISCIPLINA(S).
PORTANTO, MUITA ATENCAO NA |INDICACAO DAS DISCIPLINAS EM SEUS
CORRESPONDENTES CAMPOS.


https://portal.unicap.br/portal-graduacao
https://portal.unicap.br/matricula

DAS NORMAS A SEREM CUMPRIDAS

6.1 Disciplinas que ultrapassem a sua periodizacdo, em principio, somente serdo autorizadas apds
atendidos os alunos da periodizagao correspondente a essas disciplinas.

6.2 Observar, em principio, a periodizacdo curricular (nimero maximo de disciplinas), e as normas/diretrizes
especificas de cada curso, referente ao limite minimo para conclusao. Excepcionalmente, no minimo de duas
disciplinas, cientificado o aluno das dificuldades nas matriculas futuras com a indisponibilidade de vagas ou
de oferta, choque de horarios, prazo limite para conclusdo do curso, entre outros.

6.3 Obedecer aos pré-requisitos, priorizando as disciplinas de periodos anteriores.

6.4 Para disciplina fora de seu turno, a prioridade e critérios serdao estabelecidos pelas Coordenacgdes.

ASSINATURA DO CONTRATO

Na etapa seguinte “Assinatura do Contrato Via Token/Chave de Segurang¢a”, vocé deverd assinar
digitalmente, através de um token, o seu Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais. O token sera
enviado para o seu e-mail, que deverd ser copiado e colado no local indicado no Portal do Aluno
(conforme imagem abaixo).

ASSINATURA DO CONTRATO VIA TOKEN/CHAVE DE SEGURANCA

m =

Chaun sm PROXIMO

DN AVANGH & Maricula

O aluno ndo poderd seguir para a etapa seguinte sem a assinatura digital do contrato.

Na etapa “Finalizagdo”, vocé poderd visualizar e/ou imprimir sua proposta de matricula, o contrato de
prestacdo de servicos educacionais e o boleto bancério de confirmacdo da matricula. O pagamento da
12 parcela da semestralidade devera ser efetuado DE ACORDO COM OS PRAZOS DO CRONOGRAMA
ACIMA (matriculas regular e atrasada). Ndo ocorrendo esse pagamento no prazo fixado, podera ser
cancelada, automaticamente, a orientacdo de matricula.

Recife, 11 de janeiro de 2024
DIRETORIA DE GESTAO ESCOLAR



UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO

Pré-reitoria de Graduagdo
Diretoria de Gestdo Escolar

ESCALONAMENTO VETERANOS - 2024.1

12 DIA
~ ORIENTACAO DE
CODIFICACAO TURNO DATA B
CIENCIAS BIOLOGICAS — LIC. - 59.A.7 / A.8 Noite
FILOSOFIA - BACH. - 04.B.6 /B.7 / B.8 Tarde
FILOSOFIA —LIC.04.C.4/C.5/C.7 Noite
FILOSOFIA - LIC. 04.C.6 / C.8 Virtual
FILOSOFIA — 22 LIC. — 04.P.1 15/01/2024 8h as 10h
HISTORIA - 16.D.4/D.5/D.7 Noite
LETRAS — PORTUGUES - LIC. 11.G.4 / G.5
LETRAS — PORTUGUES - 11.A.5/ A6 Virtual
SISTEMAS PARA INTERNET - 76.A.2 Noite
= ORIENTAGAO DE
CODIFICAGAO TURNO DATA T
CIENCIAS DA RELIGIAO - 03.A.2 /A3 Virtual
CIENCIAS ECONOMICAS - 29.A.7 / A.8
F[SICA—LIC. - 42.A7/A8 Noite
FISICA—22 LIC. - 42.P.1
FOTOGRAFIA—72.A.3/A.4
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS —79.A.1 Virtual
JOGOS DIGITAIS - 73.A.2 /A3
LETRAS — PORT. INGLES - 11.H.5 /H.6 / H.7 Noite .
LETRAS — PORT. INGLES — 22 LIC. — 11.P.1 15/01/2024 10h as 12h
LOGISTICA-80.A.1 Virtual
MATEMATICA - LIC. - 39.A.7 / A.8 / A9
MATEMATICA — 22 LIC. —42.P.1
QUIMICA - LIC.-45.A.8 /A9 Noite
SERVICO SOCIAL - 26.A.7
SISTEMAS PARA INTERNET - 76.A.2 Manh3
TEOLOGIA-01.B.7/B.8/B.9 Tarde
- ORIENTACAO DE
CODIFICAGCAO TURNO DATA T
A , Manha
CIENCIA POLITICA - 28.A.1 .
Noite
CIENCIAS CONTABEIS - 30.A.7 / A.8 Noite
HISTORIA - 16.D.4/D.5/D.7 Tarde
HISTORIA - 16.D.6 / D.8 Virtual .
HISTORIA - 16.P.1 — 22 LIC. 15/01/2024 12h as 14h
JORNALISMO - 34.B.1/B.2/B.4 Noite
LETRAS — ESPANHOL 11.J.4/1.5
PEDAGOGIA - 18.H.2 /H.3 / H.5
PUBLICIDADE E PROP. - 32.B.1/B.2 Manh3

12/01/2024 10:55




UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO
Pré-reitoria de Graduagao
Diretoria de Gestdo Escolar

ESCALONAMENTO VETERANOS - 2024.1

12 DIA
~ ORIENTACAO DE

CODIFICACAO TURNO DATA MATRICULA
ADMINISTRACAO -31.8.1/B.2 /B3
CIENCIAS BIOLOGICAS — BACH. 60.A.1 / A.2 Noite
ENFERMAGEM - 56.8.1/ B.2
ENG. DA COMPLEXIDADE - 52.A.1 Integral ‘
JORNALISMO - 34.8.1/B.2 Tarde 15/01/2024 14h as 16h
MEDICINA - 57.A.2 Integral

. Manha
NUTRICAO - 61.A.1/ A.2

UTRICAO - 61.A.1/ Noite

12/01/2024 10:55



UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO
Pré-reitoria de Graduagdo
Diretoria de Gestdo Escolar

ESCALONAMENTO VETERANOS - 2024.1

22 DIA
~ ORIENTAGAO DE
CODIFICAGAO TURNO DATA e
ADMINISTRACAO -31.B.2 /B.3 Manh3
ARQUITETURA E URB. - 50.A.6 Manh3
CIENCIA DA COMPUTACAO - 47.A.8 Manh3
FISIOTERAPIA—58.B.4 / B.5 Manh3 16/01/2024 8h as 10h
PEDAGOGIA - 18.H.4 / H.6 Virtual
PEDAGOGIA—22 LIC.—18.P.1 Noite
PUBLICIDADE E PROP. - 32.B.3 Manh3
~ ORIENTAGAO DE
CODIFICAGAO TURNO DATA e
ARQUITETURA E URB. - 50.A.5 Manha
FISIOTERAPIA —58.B.3 16/01/2024 10h as 12h
MEDICINA-57.A.1deAal Integral
CODIFICAGAO TURNO DATA ORIENTACAO DE
MATRICULA
CIENCIA DA COMPUTACAO —47.A.6 / A.7 Manh3
. Manh3a
FARMACIA-62.A.1/ A2 Noite 16/01/2024 12h as 14h
FONOAUDIOLOGIA - 08.B.5/B.6 / B.7 Noite
MEDICINA-57.A.1deMaZz Integral
~ ORIENTAGAO DE
CODIFICAGAO TURNO DATA B
ARQUITETURA E URB. - 50.A.4 Manh3
ENG. AMBIENTAL - 40.A.4 / A.5 Noite
ENG. CIVIL- 49.A.7 /A8 Tarde
Noite
ENG. CIVIL - 49.A.9 Tarde
ENG. PRODUCAO -51.A.1/A.2 Noite
ENG. PRODUCAO - 51.A.3 Tarde
ENG. QUIMICA-44.A9/C.1 Noite
ENG. QUIMICA - 44.C.2 Tarde 16/01/2024 14h as 16h
PSICOLOGIA — BACH. - 07.8.5 Manh3
Tarde
PSICOLOGIA — BACH. - 07.B.5 Noite
Manh3,
PSICOLOGIA — BACH. - 07.B.6 Tarde e
Noite
Tarde
PSICOLOGIA — FORM. - 07.C.5 .
Noite

12/01/2024 10:55




UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO
Pré-reitoria de Graduagao
Diretoria de Gestdo Escolar

ESCALONAMENTO VETERANOS - 2024.1

32 DIA

~ ORIENTAGAO DE
CODIFICACAO TURNO DATA T
DIREITO - 22.G.1 Noite .
DIRETO-22.G.1deAal Manh3 17/01/2024 8h as 10h

~ ORIENTACAO DE
CODIFICACAO TURNO DATA B
DIREITO-22.G.1deM aZ Manha R
DIREITO 22.F.8 Tarde 17/01/2024 10h as 12h

~ ORIENTAGCAO DE
CODIFICACAO TURNO DATA B
DIREITO - 22.F.8 Noite
DIREITO - 22.F.7 / F.8 Mar.mha 17/01/2024 12h as 14h

Noite

~ ORIENTACAO DE
CODIFICACAO TURNO DATA MATRICULA
DIREITO -22.F.8 I\I/I\li:t:a 17/01/2024 14h 3s 16h

12/01/2024 10:55



