UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO

ORIENTACOES PARA A MATRICULA - VESTIBULANDOS - 2024.1 — 12 CHAMADA — 32 CLASSIFICACAO

Procedimentos para a Matricula:

12 Etapa — No periodo de 12 a 19/12/2023 — acessar o0 ambiente virtual da Central do Candidato no link
https://portal.unicap.br/matricula-vestibulando (através do GOOGLE CHROME ou MOZILLA Firefox),

no mesmo local onde vocé realizou a sua inscrigdo para o Processo Seletivo/Vestibular. Caso tenha duvidas,
pode consultar o tutorial disponivel na area da sua matricula:

[e]

Fazer o upload (envio) dos documentos abaixo (OBRIGATORIOS PARA A 12 ETAPA DA MATRICULA),
em copias legiveis autenticadas em cartério/digital(*), em excelente qualidade, em tamanho original, sem
rasuras, escaneados/digitalizados em PDF:

ATENCAO! (*) Na impossibilidade dessa autenticagdo, uma vez acatada a solicitacdo, essa
exigéncia devera ser cumprida, posteriormente, até o dia 31 de janeiro/2024, juntamente a documentacao
complementar obrigatéria (vide 22 etapa).

1. Cédula de Identidade Civil — RG (frente/verso);

2. CPF (do proprio candidato);

3. Certificado de conclusdo do Ensino Médio e o Histérico Escolar do Ensino Médio ou curso
equivalente.

Na inviabilidade de apresentar, no ato da matricula, o Certificado de Conclusdo de Ensino

Médio/Historico Escolar, encaminhar, provisoriamente, no local dos mesmos, a DECLARACAO DE

PENDENCIA — FICHA 19 (modelo na Central do Candidato/Matricula).

Caso a conclusdo do Ensino Médio seja através do exame supletivo e na condi¢do de menor de 18 anos,

também devera enviar através do e-mail vestibular2024.1@unicap.br , cépia da Escritura Publica de

Emancipacdo, independente da Escola/Estado em que for realizado, .

o Assinar o contrato de prestacdo de servigcos educacionais;
o  Emitir (gerar) o boleto da 12 parcela da semestralidade e efetivar o pagamento (vencimento 20/12/2023).
IMPORTANTE:

v" Documento com mais de uma folha ou frente e verso, digitalizar em Gnico arquivo antes de fazer
o upload;

v' Caso o candidato aprovado seja maior de 18 anos, mas o responsavel financeiro seja uma terceira
pessoa, vocé DEVE indica-lo no local correspondente, preencher e enviar a DECLARACAO -
RESPONSAVEL FINANCEIRO (modelo na Central do Candidato/Matricula), para seguir com a
sua matricula;

v Sendo menor de 18 anos é OBRIGATORIO a indicacdo de uma outra pessoa como responsavel
financeiro e o preenchimento e envio da DECLARACAO - RESPONSAVEL FINANCEIRO (modelo
na Central do Candidato/Matricula).

ATENCAO! A efetivacdo da matricula ficara atrelada ao pagamento do boleto e a entrega e validacdo dos
documentos (1, 2, 3). A Unicap fard uma conferéncia minuciosa dos documentos recebidos. Aqueles que
nédo tiverem sido enviados ou que estejam fora do padrdo exigido seréo recusados e sinalizados através
de e-mail contendo as orientagdes para reenvio. FIQUE ATENTO AO SEU E-MAIL!

22 Etapa — A documentagdo complementar abaixo podera ser enviada juntamente com a documentacao obrigatéria acima,
durante o seu processo de matricula, na Central do Candidato, conforme descrito na 12 Etapa. Caso nédo tenha
tempo habil de envia-la no momento da sua matricula, devera fazé-lo através de upload ou pelo e-mail
vestibular2024.1@unicap.br , até o dia 31/janeiro/2024.

v Documentacédo Pessoal: certiddo de nascimento/casamento, titulo de eleitor (se maior de dezoito anos);

comprovante de votagdo do ultimo exercicio eleitoral; comprovante de estar em dia com o servigo militar
(se do sexo masculino e maior de 18 e menor de 45 anos); e uma fotografia 3x4, de frente, recente e de
boa qualidade.

v Documentagéo do responsavel Financeiro: no caso do responsavel financeiro ser uma terceira pessoa

(fisica ou juridica), deverdo ser enviadas copias dos documentos abaixo, além da declaracdo do
responsavel com o seu aceite (modelo para download disponivel na pagina da matricula, no site da Unicap):
Pessoa Fisica: RG (frente e verso), CPF e a declaragdo de aceite do responsavel financeiro;

Pessoa Juridica: contrato social, CNPJ, endereco, e-mail, telefone celular e/ou fixo e a declaragédo do
responsavel financeiro (no caso de Pessoa Juridica, a documentacdo devera ser enviada através do
e-mail: vestibular2024.1@unicap.br ).

32 Etapa — Os Certificados de Matricula ficardo disponiveis no Portal do Aluno (previséo a partir do dia 05/02/2024).
INICIO DAS AULAS: 15/02/2024

Problemas com o envio dos documentos, entrar em contato com nosso apoio tecnolégico através do e-mail:
atende.totvs@unicap.br ou dos telefones: (81) 21194442 /4233 /4275. Caso necessite de informagéo adicional,

entrar em contato com o Setor de Admissao, através dos telefones: (81) 2119.4408/ 4222 /4132 | 4458.

Recife, 11 de dezembro de 2023
Diretoria de Gestao Escolar
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