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1. Da Monografiat

A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), por meio da NBR14724, define as
regras para elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) em seus elementos
constitutivos, que dever ser elaborado sob 0 acompanhamento de um professor orientador.

O Projeto Pedagdgico do Curso de Ciéncia Politica estabelece que o TCC seja feito na
modalidade de Monografia. O texto é a consolidagdo do projeto de pesquisa da disciplina
Monografia | e operacionalizado em Monografia Il. A defesa da Monografia serd publica, realizada
no ultimo semestre do curso, perante banca examinadora de dois ou trés professores, mais o
orientador.

De acordo com Marconi e Lakatos (2021, p.259-260) a Monografia ¢ “um estudo sobre um
tema especifico ou particular, com suficiente valor representativo e que obedece a rigorosa
metodologia. Investiga determinado assunto ndo s6 em profundidade, mas também em todos os
seus angulos e aspectos, dependendo dos fins a que se destina”. Ainda com base em Marconi e
Lakatos (2021), as caracteristicas da monografia sdo as seguintes:

- trabalho escrito, sistemético e completo;

- tema especifico ou particular de uma ciéncia ou parte dela;

- estudo pormenorizado e exaustivo, abordando varios aspectos e angulos do caso;

- tratamento extenso em profundidade, mas ndo em alcance (nesse caso, é limitado);

- metodologia especifica;

- contribuicdo importante para o avancgos das reflexdes cientificas.

A obrigacdo da monografia estd prevista no regulamento interno do curso de Ciéncia

Politica e nas normas internas da UNICAP.

2. Das normas para a elaboracdo da Monografia
Para a elaboracdo da monografia, os discentes deverdo obedecer as normas da ABNT que
balizam os trabalhos académicos, dentre estas:
- NBR 14724: aborda como deve ser a elaboracao do trabalho académico. Essa regra
contempla como o trabalho devera ser organizado;
- NBR 10520: regras sobre a citacdo direta, indireta, citacdo de citacdo, notas de
rodapé, notas de referéncia e notas explicativas;
- NBR 6023: formatacao das referéncias bibliogréficas;
- NBR 6027: apresenta os principios para fazer o sumario;

1 O Presente regulamento de monografia esta publicamente disponivel no Portal da UNICAP, especificamente na
pagina GRADUAGCAO / CIENCIA POLITICA no link direto abaixo:
https://portal.unicap.br/wi/ciencia-politica#presencial/documentos (Acesso em 07 de fevereiro de 2023).



https://portal.unicap.br/w/ciencia-politica#presencial/documentos

- NBR 6028: normas para fazer o resumo e abstract. A atualizacdo de 2021 criou uma
definicdo para resumos, resenha e recensao;

- NBR 6024: norma que define a numeracgéo progressiva das secoes;

- NBR 6034: demonstra como fazer o indice, colocar as palavras e seus respectivos
significados;

- NBR 12225: regras para a parte externa do trabalho. Ela faz recomendagdes sobre

a lombada de encadernacao.

3. Das disciplinas

- A orientacdo do trabalho monogréfico é assegurada a todos os alunos matriculados na
disciplina de Monografia Il;

- No caso da necessidade de afastamento do orientador, o docente da disciplina Monografia
Il providenciara sua substituicdo, ouvindo a coordenacao de curso e o discente;

- Cada professor tera até 10 (dez) discentes para orientagao, sendo esse seu limite de vagas
por semestre;

- O preenchimento do nimero de vagas disponiveis por orientador obedecera aos seguintes
critérios: correspondéncia entre o tema do aluno e a linha de pesquisa desenvolvida pelo professor,
escolha do discente e anuéncia do docente;

- O processo de orientagio s6 poderd ser interrompido por motivo justo e comprovado. A
interrupcdo devera ser comunicada a Coordenacdo do Curso e ao docente da disciplina de

Monografia Il.

4. Do professor-orientador e coorientador

4.1 Compete ao Professor orientador:

- acompanhar o aluno nas distintas fases da monografia do curso de Ciéncia Politica,
incluindo a revisao e adequacao do projeto a realidade do aluno, se necessario; elaboragao da
monografia e do material para apresentagao dos resultados a banca examinadora na defesa publica;
- reunir-se com seus orientandos em local e horario previamente previamente acordado com
o discente. A reunido poderéa ser de forma remota havendo concordancia de ambas as partes;

- avaliar o texto final produzido pelos seus orientandos, recomendando-0s ou nao, apenas
com emissao de parecer via e-mail, sem atribui¢ao de nota, nesse momento, para ser submetido a

banca examinadora na sessao de defesa publica para o professor da disciplina de Monografia Il;



- por conceito relativo ao cumprimento ou nao do projeto monografico e na hipotese do
trabalho nao atender as exigéncias da disciplina de monografia Il e do curso de Ciéncia Politica da
UNICAP, havera recomendacao ao aluno para que reinicie 0 processo de orientacdo com a

obrigatoriedade de matricula para o semestre seguinte.

4.2 Compete ao Professor coorientador:

- Caso o discente pretenda desenvolver uma monografia, cujo tema seja estranho a
especialidade do professor orientador ao qual esta vinculado, é facultado ao aluno(a) , mediante
anuéncia da coordenagdo do curso, buscar uma coorientagdo com um outro professor da
instituicdo. Este procedimento devera ser realizado mediante a aprovagdo do professor orientador
e a realizacdo de termo de aceite com o professor coorientador;

- A coorientacdo € ato voluntario no qual o professor aceita coorientar o discente e envolve
as seguintes responsabilidades: indicacao de bibliografia especializada, conversas sobre o tema e
caso seja necessario, leitura e corre¢des do texto monografico, no que couber;

- O discente que pretende ser coorientado devera inicialmente conversar com o professor
orientador sobre a necessidade de coorientacdo. Caso o professor orientador concorde, o aluno
deve solicitar a coorientacdo de outro professor. Este termo de aceite precisa ser comunicado e
validado pela coordenagdo do curso de Ciéncia Politica e informado ao professor responsavel pela
disciplina de monografia Il;

- O discente que tem um coorientador ndo estd dispensado de comparecer as aulas da
disciplina e continuara ligado ao professor orientador para cumprimento de todas as obrigagdes
referente aos requisitos da disciplina de monografia Il;

- Na ocasido do depdsito da monografia o preenchimento do parecer do aluno que foi
coorientado devera ter a autorizacdo dos dois professores: o orientador e o coorientador;

- A participacdo do professor coorientador na banca examinadora apenas sera possivel se
solicitada com antecedéncia e se ndo houver choque de horéario com as atividades do professor

orientador.



5. Do orientando

E de responsabilidade do(a) discente orientando(a):
- Submeter 0 seu projeto de pesquisa desenvolvido na disciplina de Monografia | ao
professor orientador no inicio dos trabalhos da disciplina de monografia Il;
- Informar periodicamente o desenvolvimento do seu trabalho monogréafico ao professor
orientador e ao docente da disciplina de monografia Il;
- Cumprir os horarios fixados pela Escola de Gestdo, Economia e Politica no calendéario
académico destinados a orientacdo de monografia quando houver;
- Reunir-se com seu orientador em local e horario previamente fixados, atendendo suas

solicitagfes e cumprindo as tarefas elencadas pelos docente.

De acordo com a legislacdo em vigor e com as normas regimentais da UNICAP, o aluno
devera ter 75% de frequéncia as sessdes de orientacdo previstas. Ndo ha possibilidade regimental
de abono de faltas. Nos casos previstos pela lei n® 6.202/75 (gestantes) e decreto-lei n° 1.044/69
(incapacidade fisica relativa), deverdo ser encaminhados requerimento acompanhado de atestado
médico conforme determinacdo constante nas resolugdes internas da UNICAP;

- Participar das reunides convocadas pelo docente da disciplina de monografia I1;

- Redigir a sua monografia e reescrevé-las tantas vezes forem necessarias para se adequar as
exigéncias académicas;

- Participar das reunifes e das aulas da disciplina de monografia Il e das oficinas
recomendadas pelo orientador;

- Respeitar os prazos das entregas dos capitulos e partes instituidas pelo professor da
disciplina de monografia Il;

- Entregar o trabalho final no prazo previsto pelo professor orientador e docente da disciplina
de monografia Il, para emisséo do parecer;

- A ndo entrega do trabalho monografico completo implicara na reprovacdo na disciplina e
a necessidade de nova matricula na disciplina;

- Depositar a monografia com a respectiva autorizacdo do professor orientador para a defesa
publica, em trés vias impressas, conforme calendério estipulado pela coordenagdo do curso de
Ciéncia Politica;

- As entregas das monografias completas poderao ser feitas em formato digital, a depender
das determinagdes da UNICAP e do professor da disciplina de monografia Il;

6. Do depdsito da monografia:



Para o deposito da monografia e posterior defesa sdo exigidos o0s requisitos, previsto nas
normas do Regulamento da Monografia da Escola de Gestdo, Economia e Politica. O trabalho final
deve estar livre de plagios e ser considerado, mediante parecer do professor orientador, defensavel
perante banca examinadora. Devendo conter 0s seguintes requisitos objetivos:

- Introdugéo, revisdo da literatura, discusséo, metodologia, conclusdo e referéncias
bibliogréficas;

- A correta adequacéo do trabalho as normas da ABNT.

O deposito da monografia ocorrerd na secretaria da Escola de Gestdo, Economia e Politica,
mediante ato protocolar, pessoalmente ou por procurador com poderes especificos para este
fim, em prazo estipulado no calendario previamente fixado pela secretaria do Curso de Ciéncia
Politica.

- No ato do depoésito da monografia, protocolado na Escola de Gestdo, Economia e Politica,
o0 aluno fara a entrega de 03 (trés) exemplares impressos acompanhados, indispensavelmente, do
parecer favoravel do respectivo orientador, por escrito, em formulario proprio;

- O descumprimento do prazo para depoésito implica na reprovacdo automatica ao
orientando/orientanda, exceto nos casos amparados por legislacdo educacional em vigor;

- Apo6s deposito da monografia, o discente sera informado em tempo habil do calendéario
previsto para as sessdes de defesa publica por meio do professor da disciplina de monografia Il. O

calendario também sera publicado, por meio digital, no Google Classroom da disciplina.

7 Da defesa publica da monografia

Os critérios para a defesa publica do trabalho monografico estdo previstos no Regulamento
da Monografia. A defesa publica da monografia no curso de Ciéncia Politica atendera os seguintes
critérios:

- A defesa pablica das monografias ocorre em sessdes de acordo com o calendario semestral,;
- A banca sera constituida por, no minimo, 2 examinadores. O professor orientador da
monografia e outro professor (examinador interno) do quadro permanente da UNICAP;

- Os examinadores externos poderdo ser de qualquer Instituicdo de Ensino Superior do Brasil
ou exterior;

- As bancas examinadoras serdo constituidas e divulgadas com antecedéncia minima de 07

(sete) dias da defesa publica e homologadas pela coordenacéo do curso de Ciéncia Politica;



- As bancas examinadoras atuardo desde a sua formacdo, até que sejam lavradas e assinadas
as respectivas atas, quando serdo automaticamente extintas;

- Ficarad a cargo do professor da disciplina de monografia Il e da coordenacdo do curso
de Ciéncia Politica qualquer deliberacdo posterior a extin¢do das bancas examinadoras, inclusive
sua alteracdo em funcdo de verificada hipdtese de suspeicdo que pode ser alegada ex officio
ou mediante provocacao fundamentada;

- A defesa publica seguird o seguinte rito: 15 (quinze) minutos para apresentacdo oral do
trabalho pelo aluno: 10 (dez) minutos para as perguntas da banca examinadora; 10 (dez) minutos
para as respostas ou informac6es complementares solicitadas pelos membros da banca;

- As bancas de monografia poderdo ser realizadas de maneira remota desde que haja
anuéncia de todos os membros nela envolvidos e a concordancia da coordenagéo de graduagdo em
Ciéncia Politica;

- Algum membro da banca examinadora podera fazer sua participacdo de forma remota,
desde que aprovada pelo docente da disciplina de monografia Il e pela coordenagéo do curso de
Ciéncia Politica;

- A atribuicdo de notas segue o sistema numérico da UNICAP. A nota final do discente é
resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos membros da banca;

- As notas devem ser lavradas nas atas respectivas, assinadas por todos os membros da banca,
como pelo discente;

- Em caso de ndo comparecimento para sua defesa oral, sem motivo justificado na forma da
legislacdo em vigor, o discente sera considerado reprovado;

- Ao aluno(a) cuja monografia tenha sido reprovada pela banca examinadora fica vetada a
defesa da mesma ou de outra nova monografia, qualquer que seja a alegagdo, no mesmo semestre
da reprovacéo;

- O aluno ou aluna cuja monografia for constatada como copia, plagio ou mera compilacéo
de outros escritos devera ser sumariamente reprovado — deliberacdo esta irretratavel, irrevogavel
da qual ndo caberé recurso — devendo 0 mesmo matricular-se no semestre seguinte e reiniciar todo

0 processo de elaboracdo e orientacdo de uma nova monografia.



